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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
na operacje w ramach poddzialania

19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢”

z wylaczeniem projektow grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania dzialalnos$ci gospodarczej objetego

Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

CZESC OGOLNA

1.

Przed wypelnieniem wniosku 0 przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznaé si¢ z zasadami
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé, opisanymi w szczegolnosci w Programie Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020, zwanym dalej (PROW na lata 2014-2020) i aktach prawnych! oraz niniejszg instrukcja.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowe] jednostki organizacyjnej, zwanych dalej ,,UM”, z ktorym lokalna grupa dziatania
(zwana dalej ,,LGD”) zawarta umowg¢ o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$é. Informacje o miejscu udostgpnienia formularza wniosku zawiera takze ogloszenie o naborze
wnioskow o udzielenie wsparcia, podawane do publicznej wiadomosci przez LGD.

Do wniosku dotgcza si¢ dokumenty zgodnie z listg zalgcznikéw okreSlong we wniosku w sekcji B.VII.
INFORMACJA O ZALACZNIKACH. W przypadku wystapienia rozbieznosci pomigdzy danymi zawartymi we
whniosku, dokumentach dotaczonych do wniosku, danymi bedacymi w posiadaniu UM, danymi zgromadzonymi
w krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci, danymi zawartymi w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej
CEIDG), danymi zawartymi w przegladarce ksiag wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze Sadowym
oraz danymi zawartymi w innych publicznych elektronicznych przegladarkach lub bazach danych podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy moze zosta¢ poproszony o przedstawienie dodatkowych dokumentow.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

4.

Zaleca sie, aby wniosek zostal wypetniony elektronicznie i wydrukowany lub wypekiony odrecznie, w sposob
czytelny (np. pismem drukowanym) i trwaty.

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy wypelnia czytelnie biate pola wniosku. Whniosek w czesci
A wypetniany jest przez lokalng grupe dziatania (LGD), ktora dokonuje wyboru operacji do finansowania.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy — nalezy
wstawi¢ kreske lub ,,0”.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatacznikow skladanych na
udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacjg na
wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata dotgczona. Dodatkowe strony nalezy ponumerowaé, podpisa¢ oraz

! Dotyczy to w szczegdlnoscei:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnoscei, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm), zwanego dalej
rozporzadzeniem nr 1303/2013,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1305/2013,

ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349, z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa
EFRROW,

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378), zwanej dalej ustawa RLKS,

ustawy z dnia 27 maja 2015 o finansowaniu wspolnej polityki rolnej (Dz. U. poz. 1130 i z 2016 r. poz. 848), zwanej dalej ustawa o finansowaniu
wspolnej polityki rolnej,

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570), zwanego dalej rozporzadzeniem.
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opatrzy¢ datg i dotgczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypetnianiu elektronicznym wniosku istnieje
mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sig, czy:

a) whniosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
| petnomocnika podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie pomocy,
b) wypetione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

C) zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja B.VII. INFORMACJA
O ZAL ACZNIKACH wniosku).

Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazone sa W ztotych
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktora nalezy podaé
w pelnych ztotych (po obcigciu groszy).

ZY.OZENIE WNIOSKU

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy sktada wniosek bezposrednio (osobiscie albo przez pelnomocnika albo
przez osobe uprawniong do reprezentacji) w miejscu i w terminie wskazanym w ogloszeniu 0 naborze wnioskéw,
tj. w Ogloszeniu 0 naborze wnioskéw 0 udzielenie wsparcia.

W przypadku operacji witasnych, realizowanych przez LGD, wniosek 0 przyznane pomocy sktada si¢ do UM nie
weczesniej niz W dniu, w ktérym zostat dokonany wybor LSR.

Ztozenie wniosku w LGD zostanie potwierdzone na pierwszej stronie jego kopii pieczecig LGD, data wptywu oraz
podpisem osoby przyjmujacej whniosek.

Mozna ztozy¢ tylko jeden wniosek dotyczacy tej samej operacji. W przypadku ztozenia Kilku jednobrzmigcych
wnioskow beda one traktowane jedynie, jako dodatkowe egzemplarze tego samego wniosku i jako jeden projekt beda
podlega¢ ocenie przez LGD.

W przypadku okre$lania waznosci zatacznikow (np. Zaswiadczenie 0 wpisie do ewidencji prowadzonej przez
jednostke samorzadu terytorialnego obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu szkot i placowek publicznych,
zgodnie z przepisami o systemie o$wiaty (zaswiadczenie powinno by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy)), ktore potwierdzaja spetnienie kryteriow przyznania pomocy, za
koncowsa datg jego obowiazywania nalezy uzna¢ date jego ztozenia w LGD.

LGD dokonuje wyboru operacji, a nastepnie przekazuje do UM, z ktorym LGD zawarta umowe ramowa, cala
dokumentacj¢ dotyczaca wyboru operacji (w tym m.in wszystkie ztozone wybrane do finansowania wnioski wraz
z uchwatami w sprawie wyboru oraz listy operacji wybranych i operacji niewybranych). Wnioski, ktore nie podlegaja
w LGD ocenie zgodnoéci z LSR oraz kryteriami wybory oraz wnioski niewybrane przez LGD do finansowania nie
sg przekazywane do UM.

Przyjecie wniosku w UM potwierdza si¢ na wniosku pieczecia z datg wptywu oraz podpisem 0soby przyjmujacej
whiosek.

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy informuje w formie pisemnej LGD i UM o wszelkich zmianach
w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu, przy czym UM informuje dopiero po
dokonaniu weryfikacji przez LGD i przekazaniu wnioskow do UM.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

16.

17.

Rozpatrywanie wniosku dokonuje si¢ w trybie okre$lonym W rozporzadzeniu oraz ustawie!, przy czym obliczanie
i 0znaczanie terminéw zwiazanych z rozpatrywaniem tego wniosku dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 i 585), dotyczacymi terminéw (art. 110-116),
z wyjatkiem przepisow dotyczacych wiasciwosci miejscowej organdéw, wytaczenia pracownikow organu, dorgczen
i wezwan, udostepnienia akt, a takze skarg i wnioskow — do ktoérych stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Termin wykonania okre$lonych czynnos$ci w toku postgpowania w sprawie 0 przyznanie pomocy i w sprawie
0 wyplate srodkéw finansowych z tytutu pomocy uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato
nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 i z 2015 r. poz. 1830), przesyika rejestrowang albo ztozone w polskim urzedzie
konsularnym.

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie 2 miesi¢cy od dnia przekazania wniosku przez LGD do UM.

W przypadku wnioskow wybranych, ktore nie mieszcza si¢ w limicie, termin 2 miesigcy na rozpatrzenie wniosku
rozpoczyna bieg od dnia, w ktérym zostanie stwierdzone, ze w ramach limitu dostgpnych $rodkéw, wskazanego

PROW 2014-2020_19.2/1z Strona 2 z 48



18.

19.

20.

21.

22.

23.

w Ogloszeniu 0 naborze wnioskéw 0 udzielenie wsparcia, jest mozliwe przyznanie pomocy objetej wnioskiem. Jesli
po uptywie 6 miesiecy od dnia przekazania wnioskéw do UM okaze sie, ze nie jest mozliwe udzielenie wsparcia
w ramach limitu $rodkow, wskazanego w Ogloszeniu 0 naborze wnioskéw 0 udzielenie wsparcia, UM informuje
podmiot ubiegajacy si¢ 0 wsparcie 0 braku dostepnych srodkéw i pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.

Wezwanie podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy do wykonania okreslonych czynnosci w toku
postepowania W Sprawie 0 przyznanie pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania
przez ten podmiot okreslonych czynnoéci. Wezwanie LGD do wykonania okre$lonych czynnosci w toku
postepowania W sprawie 0 przyznanie pomocy hie wstrzymuje biegu terminu rozpatrywania wniosku.

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki lub oczywiste omytki, UM pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do usunig¢cia tych brakow lub poprawienia
oczywistych omylek w terminie 7 dni, od dnia doreczenia podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o przyznanie pomocy
wezwania.

W przypadku usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nadanych przesylka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, o terminowosci ich zlozenia decyduje data
stempla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia decyduje data wplywu
do Urzedu Marszatkowskiego.

W terminie 2 miesi¢gcy od dnia zlozenia wniosku o przyznanie pomocy (przekazania tego wniosku do UM przez
LGD), UM:

1) wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do zawarcia umowy — W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy;

2) informuje podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o odmowie przyznania pomocy — W przypadku, gdy nie
s3 spetnione warunki przyznania pomocy.

Podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy nie jest zobowigzany do sktadania wraz z wnioskiem zatacznikow,
ktore sa juz w posiadaniu danego UM, gdyz stanowity zataczniki do innego ztozonego wniosku dotyczacego dziatan
PROW 2014-2020, oraz nie minat jeszcze okres waznosci zatagcznikow i nie uleglty zmianie dane w nich zawarte.
W takim przypadku, w ramach sekcji B.VII. wniosku, przy zatacznikach, ktére sg juz w posiadaniu danego UM
nalezy zaznaczy¢ TAK. Natomiast do wniosku nalezy dotaczy¢ o§wiadczenie, w ktorym podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy wymieni te zataczniki oraz wskaze wniosek lub wnioski, przy ktorych si¢ znajduja, z podaniem
informacji niezbednych do zlokalizowania tych dokumentoéw przez pracownika UM (np. znak sprawy).

Podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy w dowolnym momencie po ztozeniu whniosku moze zwroci¢ sie
z pisemng prosba 0 wycofanie wniosku w catosci lub w cze$ci. Jezeli podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy
zostat poinformowany o nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli ha miejscu,
w wyniku ktorej nastepnie Wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci
whniosku, ktorych te nieprawidtowosci dotyczg. Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby
podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy wniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub innej
deklaracji (zatacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy znajduje si¢ w Sytuacji sprzed
ztozenia odno$nych dokumentow lub ich czesci.

Nieprawidlowosci w tym przypadku rozumiane sa zgodnie z przepisami rozporzadzenia nr 1305/2013.1

Podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy, w przypadku jej przyznania bedzie zobligowany do informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami Zatacznika III do
rozporzadzenia nr 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz
z uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD i zamieszczonych na jej stronie internetowej, w trakcie realizacji
operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy. Ponadto, w przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie
pomocy posiada wiasng strone internetowa, to w przypadku przyznania pomocy powinien zamiesci¢ informacje
0 pomocy otrzymanej z EFRROW na tej stronie internetowe;j.

We whniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA OBOWIAZKOWA] — sekcja obowiazkowa do wypelnienia przez LGD / podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] - sekcje nalezy wypehic, jezeli dotyczy podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy;

[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom:;
[POLE WYPELNIONE NA STALE] — pole niepodlegajace modyfikacjom;

PROW 2014-2020_19.2/1z Strona 3 z 48



[POLE OBOWIAZKOWE] — pole obowigzkowe do wypelnienia przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypetiane przez pracownika UM, po wptynigciu wniosku
do UM;

[POLE (A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)] — pole do wypelnienia przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE WYPELNIA PRACOWNIK LGD] - pole wypetniane przez LGD, po wptywie wniosku do LGD.
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B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU
Sekcja tytutowa: [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Na stronie tytutowej wniosku pola: znak sprawy, Liczba dofgczonych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 przyznanie pomocy
zalgcznikow oraz pieczed, data przyjecia i podpis wypetniane sa przez pracownika UM.

W czeSci A wniosku sekcje I-111 sa wypelniane przez LGD. Pola nie dotycza podmiotu ubiegajacego sie
0 przyznanie pomocy.

A. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA (WYPELNIA LGD) [CZESC
OBOWIAZKOWA]

W czgécei tytutowej wniosku nalezy przez LGD wpisaé: znak sprawy nadany w LGD, Liczba dotgczonych przez podmiot
ubiegajgcy Sig 0 przyznanie pomocy zalgcznikéw oraz pieczed, data ztoZenia i podpis.

Pole 1. Numer identyfikacyjny LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny LGD nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wrioskéw 0 przyznanie platnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 i 1419).

Pole 2. Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy podac¢ nazwe, pod ktorg LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W dokumentacji
musi obowigzywac¢ zawsze ta sama nazwa LGD.

Pole 3. Numer naboru wnioskéw [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ Numer naboru wniosku zgodnie z Wytycznymi Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego
i prawidfowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych 7 realizacjq strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosé¢ W ramach dziatania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zwanymi dalej Wytycznymi.

Pole niewypetniane w przypadku operacji wiasnych LGD.

Pole 4. Termin naboru wnioskéw [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ Termin naboru wnioskéw (od — do) w formacie dzien — miesiac - rok.
Pole niewypetniane w przypadku operacji wtasnych LGD.

I. OPERACJA WLASNA LGD - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Realizacja operacji whasnej LGD jest mozliwa, jezeli zostato to przewidziane w LSR oraz zostat spelniony warunek,
0 ktérym mowa w art. 17 ust. 6 ustawy RLKS oraz § 14 rozporzgdzenial. Ponadto nalezy mie¢ na wzgledzie zalecenia
zawarte w Wytycznych.

Whiosek o przyznanie pomocy na operacje wiasng LGD sktada sig zgodnie z § 20 rozporzadzenia.*
Jezeli operacja dotyczy operacji whasnej LGD nalezy wstawi¢ znak X.

Pole 1. Data zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji operacji wtasnej [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskaza¢ date zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji operacji wtasnej
w formacie dzien — miesigc - rok.

Pole 2. Podmiot uprawniony do wsparcia, inny niz LGD, nie zgtosit w terminie zamiaru realizacji operacji [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X, czy podmiot uprawniony do wsparcia, inny niz LGD, nie zgtosit
w terminie zamiaru realizacji operacji.

Il. OPERACJA REALIZOWANA PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD, Z WYLACZENIEM PROJEKTOW
GRANTOWYCH ORAZ OPERACJI W ZAKRESIE PODEJMOWANIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Jezeli operacja dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD nalezy wstawi¢ znak X.
Pole 1. Podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy korzystat z doradztwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym witasciwym polu, czy podmiot ubiegajgcy sie 0 przyznanie
pomocy korzystat z doradztwa LGD.
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Pole 2. Rodzaj doradztwa [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Jezeli w polu 1 zostato zaznaczone TAK, nalezy wpisa¢ z jakiego rodzaju doradztwa korzystat podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy. Jednocze$nie wraz z przekazywang do UM dokumentacjg dotyczgcag przeprowadzonego wyboru
wnioskow, nalezy przekaza¢ ewidencje udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, zgodnie
z Wytycznymi.

I1l. OCENA ZGODNOSCI Z LSR ORAZ DECYZJA W SPRAWIE WYBORU OPERACJI - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Zgodnos¢ operacji z celami przekrojowymi Programu [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli LGD w kryteriach wyboru operacji przewidziata przyznanie dodatkowych punktéw za zgodno$¢ operacji z celami
przekrojowymi programu w zakresie innowacyjnosci, srodowiska oraz tagodzenia zmiany klimatu i przystosowania si¢
do niej, nalezy w odpowiednich polach zaznaczy¢ TAK (o ile operacja jest zgodna z ww. celami przekrojowymi).

Jezeli za§ LGD w kryteriach wyboru operacji nie przewidziata przyznania punktow w ww. zakresie, nalezy zaznaczy¢
ND.

Srodowisko i klimat to dwa silnie powigzane ze soba cele przekrojowe polityki rozwoju obszaréw wiejskich.
Przeciwdziatanie zmianom klimatu zachodzi poprzez wykonywanie ustug za pomocg technologii, maszyn, urzadzen
i sprzetu ograniczajacych niekorzystne oddziatywanie na srodowisko naturalne, natomiast w organizacji wykonywania
ustug zastosowane bgda rozwigzania shuzace oszczgdnosci zasobow, energii, wody, w sposob niskoemisyjny.

Pole 1.4 Uzasadnienie zgodnosci operacji z celami przekrojowymi [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W przypadku, gdy w polu 1 zaznaczono odpowiedZ TAK nalezy uzasadni¢ dokonany wybor, tj. wskaza¢, w jaki sposob
realizacja operacji przyczyni sie do realizacji celow przekrojowych.

Jezeli uzasadnienie jest obszerne i wykracza w swym opisie poza wyznaczone pole, mozliwe jest napisanie go na
oddzielnej kartce i dotaczenie do wniosku.

Pole 2. Operacja jest dedykowana grupie / om defaworyzowanym, okreslonym w LSR [POLE OBOWIAZKOWE,
O ILE DOTYCZY]

Nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X (w jednym wiasciwym polu), czy operacja jest dedykowana grupie /om
defaworyzowanym, okreslonym w LSR.

Jezeli w polu 2. wskazano odpowiedZ TAK, w polu 2.1 nalezy podac liczbe tych grup, w polu 2.2 nalezy wpisa¢ nazwe
grup (y) defaworyzowanej oraz w polu 2.3 zaznaczy¢ czy operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez
utworzenie/utrzymanie miejsc pracy.

Informacja ta jest istotha ze wzgledu na okreslone w LSR limity $rodkow przeznaczonych na wsparcie grup(y)
defaworyzowanych(ej) oraz utworzenie miejsc pracy.

Pole 3. Operacja zaklada utworzenie / utrzymanie miejsca(c) pracy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym wiasciwym polu, czy operacja zaktada utworzenie miejsca (c)
pracy i jego (ich) utrzymanie (w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy zaktada utworzenie miejsca
pracy) lub jego (ich) utrzymanie (w przypadku samozatrudnienia).

Przez utworzenie miejsca pracy rozumie si¢ zatrudnienie osoby na podstawie umowy o prace lub spotdzielczej umowy
0 prace.

Do 3- letniego (w przypadku pomocy na operacje w zakresie okreslonym § 2 ust.1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia®) lub
5- letniego okresu utrzymania miejsca pracy nie wlicza si¢ okresu zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej. W takim
przypadku nalezy odpowiednio zwickszy¢ poziom zatrudnienia aby w przeliczeniu na pelne etaty srednioroczne zapewnic
utrzymanie liczby miejsc pracy okreslonej w § 5 ust. 1 pkt 6.

W przypadku, gdy w ramach operacji realizowanej w zakresie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia®
suma kwot pomocy przyznanej jednemu Beneficjentowi na dotychczas realizowane operacje oraz kwoty pomocy,
przyznanej umowa nie przekracza 25 tys. zt, podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy nie ma obowigzku utworzenia
i utrzymania miejsca pracy.

Pole 4. Operacja wpisuje sie w cele szczegolowe gléwne: 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich
nie podlega modyfikacji [POLE WYPELNIONE NA STALE].

Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.2 musi realizowaé cel szczegbtowy
gtowny 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich, w zwiazku z powyzszym pole to jest wypetnione na
stale.

Pole 5. Operacja wpisuje sie w cele szczegolowe powigzane [POLA OBOWIAZKOWE]
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Nalezy wskaza¢ poprzez zaznaczenie wlasciwej odpowiedzi (TAK albo NIE), czy operacja wpisuje sie w cel szczegdtowy
powiazany:

- 3A: Poprawa konkurencyjnosci producentéw rolnych poprzez lepsze ich zintegrowanie z tancuchem rolno-
spozywczym poprzez systemy jako$ci, dodawanie wartosci do produktow rolnych, promocje na rynkach lokalnych
i krotkie cykle dostaw, grupy i organizacje producentéw oraz organizacje migdzybranzowe.

Nalezy wybraé cel szczegétowy powiagzany 3A jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem mate
przetworstwa oraz tworzenie sieci w zakresie utworzenia krotkich tancuchow dostaw i rynkéw lokalnych oraz dziatan
promocyjnych i marketingowych.

- BA: Ulatwianie r6znicowania dziatalnos$ci, zaktadania i rozwoju matych przedsi¢biorstw, a takze tworzenia miejsc
pracy.

Nalezy wybrac¢ cel szczegotowy 6A jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem rozwoj przedsigbiorczo$ci
oraz wspierane beda dziatania majace na celu wyposazenie W zZ niezbgdng wiedze¢ lub umiejetnosci oraz kwalifikacje
m.in. oséb planujacych rozpoczecie dziatalnosci dodatkowej do dziatalnosci rolniczej oraz oséb odchodzacych
z rolnictwa.

- 6C: Zwickszanie dostepnosci technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK) na obszarach wiejskich oraz
podnoszenie poziomu korzystania z nich i poprawianie ich jakosci.

Nalezy wybra¢ cel szczegotowy powigzany 6C, jezeli planowana operacja obejmuje swym zakresem wykorzystanie
technologii informacyjnych w rozwoju pozarolniczych miejsc pracy czy udostepnianie zasobow Kkulturowych,
przyrodniczych i turystycznych obszaréw wiejskich.

Pole 6. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji [POLA OBOWIAZKOWE]

W polach 6.1 — 6.7 nalezy poda¢ odpowiednio informacje dotyczace decyzji LGD podjetej w sprawie wyboru operacji
do finansowania, tj.:

1. date podjecia i numer uchwaty podjetej przez organ LGD, o ktérym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS?, do
ktorego kompetencji nalezy wybor operacji do finansowania, w sprawie wyboru operacji,

2. numer uchwaly,

3. liczbe punktow przyznanych operacji,

4. kwote pomocy ustalong przez LGD dla operaciji,

5. poziom dofinansowania ustalony przez LGD dla operacji.

W zaleznosci od decyzji podjetej przez organ LGD, w sprawie wyboru operacji do finansowania, w polu 6.6. nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie pole, poprzez wstawienie znaku X w polu TAK albo NIE.

W polu 6.7 nalezy wskazaé, poprzez wstawienie znaku X w jednym witasciwym polu, czy wybrana do finansowania
w ramach LSR operacja miesci sie w limicie $rodkow, okreslonym w ogloszeniu 0 haborze wnioskoOw 0 przyznanie
pomocy.

Jednocze$nie nalezy pamietaé, aby wraz z wnioskiem przekaza¢ do UM dokumentacje dotyczaca wyboru operacji do
finansowania zgodnie z Wytycznymi.

B INFORMACJE DOTYCZACE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY ORAZ
OPERACJI

B.l. CZESC OGOLNA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1. Cel zlozenia wniosku o przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wybrac¢, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia wniosku, tj.:
- zlozenie wniosku — jesli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ubiega si¢ 0 przyznanie pomocy;

- korekta wniosku — jesli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy, na wezwanie UM, sktada korekte do
uprzednio ztozonego wniosku;

Nalezy pamieta¢, iz korekta wniosku ztozona bez wezwania UM nie bedzie podlegaé ocenie.

- wycofanie zlozonego wniosku w czesci - jesli podmiot ubiegajgcy sie 0 przyznanie pomocy z wiasnej inicjatywy
chce wycofaé ztozony wniosek w czgécei.

Pole 2. Liczba podmiotow ubiegajacych sie 0 przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE]
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Pole nalezy wypemi¢ warto$cig 1, a jedynie, jezeli operacja dotyczy wspierania wspotpracy miedzy podmiotami
wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, nalezy wpisac liczb¢ podmiotow wspdlnie
wnioskujgcych.

Pole 3. Operacja realizowana przez podmioty wspélnie wnioskujace [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli operacja dotyczy wspierania wspotpracy miedzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$é gospodarczg na obszarze
wiejskim objetym LSR nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK. W przeciwnym razie nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

Zaznaczenie odpowiedzi TAK spowoduje, iz sekcja B.1lI Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie
pomocy wniosku jest powielana i wypetniana dla kazdego podmiotu wspdlnie wnioskujacego.

B.I1. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest spotka cywilna to sekcja B.Il. Dane
identyfikacyjne podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie pomocy wniosku jest powielana i wypetniana danymi spétki
cywilnej oraz danymi kazdego ze wspolnikow spotki cywilnej.

Pole 1. Numer podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy

Jezeli w cze$ci B.1. w polu 2 zostata wpisana liczba podmiotow ubiegajacych si¢ 0 przyznanie pomocy, to konieczne jest
nadanie numeru kolejnego (1,2,3 itd.) wszystkim podmiotom wsp6lnie wnioskujacym.

Numer 1 jest zarezerwowany dla podmiotu, ktory jest upowazniony przez pozostate podmioty wspdlnie wnioskujace do
ubiegania si¢ 0 przyznanie pomocy. Kolejne numery 2,3,4 itd. nalezy nada¢ pozostatym podmiotom ubiegajacym sig¢
0 wsparcie.

Pole 2. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole 2.1 Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw 0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 807 i 1419).

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypetnié
i ztozy¢ odpowiedni wniosek we wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest matzonek rolnika lub wspotposiadacz
gospodarstwa rolnego, ktorzy wyrazili pisemng zgode na nadanie numeru identyfikacyjnego ich matzonkowi lub
wspotposiadaczowi, w polu tym nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany temu matzonkowi/wspotposiadaczowi i nie
nalezy wystgpowac 0 nadanie nowego numeru.

W sytuacji, gdy numer identyfikacyjny zostal nadany jednemu z matzonkow w zwigzku z prowadzonym gospodarstwem
rolnym, drugi matzonek, ktory planuje realizacj¢ operacji w zwiazku z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza odrebna
od rolniczej, postuguje sic¢ numerem nadanym matzonkowi.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ wspolnicy spotki cywilnej w zwiazku z dziatalno$cig prowadzong w spotce,
w polu tym nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany spotce cywilnej w oparciu 0 REGON spotki.

W sytuacji, gdy podmiot nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego pole nalezy pozostawi¢ niewypetnione, a wraz
z wnioskiem nalezy ztozy¢ Whiosek o wpis do ewidencji producentow (EP) lub jego kopig¢ w przypadku, gdy wniosek
o0 nadanie numeru identyfikacyjnego zostat ztozony we wczesniejszym terminie a podmiot, do chwili ztozenia wniosku
0 przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego srodka wsparcia, nie otrzymat wymaganego numeru. Pole 2.2. wypetnia
pracownik UM (numer techniczny).

Do dnia zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy nalezy dostarczy¢ Decyzje 0 wpisie producenta do ewidencji
producentow.

Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie
zostaty podane we wniosku o wpis do ewidencji producentéw. W przypadku, gdy dane identyfikacyjne podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy sg inne niz dane w EP, podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy powinien
niezwlocznie zgtosi¢ aktualizacje tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnos$ci danych na
etapie wyplaty srodkéw finansowych bedzie powodowat konieczno$¢ ztozenia wyjasnien.

Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa przyznania pomocy.

Pole 2.2 jest wypetniane przez pracownika UM [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Pole 3. Typ podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE]
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Nalezy zaznaczy¢ w ramach poél 3.1 — 3.3 odpowiedz TAK i wybra¢ z list rozwijalnych dostepnych przy kazdym polu
typ podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy, zgodnie ze stanem faktycznym potwierdzonym w dokumentach
dotgczonych do wniosku.

W przypadku wybrana wspolnikow spotki cywilnej (pole 3.4) nalezy zaznaczy¢ odpowiednio TAK albo NIE w zalezno$ci
od tego, czy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy sa wspolnicy spotki cywilnej.

Pole 3.4a Liczba wspélnikéw spétki cywilnej [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest spotka cywila nalezy wpisa¢ liczbe wspolnikow
spotki.

Pole 3.4b Numer Wspdlnika spétki cywilnej [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Jezeli w polu 3.4a zostata wpisana liczba wspolnikow spotki cywilnej to konieczne jest nadanie numeru kolejnego (1, 2,
3 itd.) wszystkim wspolnikom spotki cywilnej.

Jezeli w liscie rozwijalnej zostat wybrany typ podmiotu okreslony jako Inny ... np. Inna JONOP, w polu 4 nalezy wpisa¢
wilasciwy typ podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy.

Pole 5. Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy [POLA OBOWIAZKOWE]

W zaleznoéci od statusu prawnego podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy nalezy wypetni¢ odpowiednie pola,
zgodnie ze stanem faktycznym.

Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowo$ci prawnej wpisuje nazwe, osoba fizyczna
nazwisko, za$ osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza wpisuje nazwe, nawet, jesli imi¢ i nazwisko stanowi
nazwe podmiotu.

Nalezy zwroci¢ uwage, aby forma prawna podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy odpowiadata warunkom
przyznania pomocy zawartym w rozporzadzeniu. W przypadku operacji realizowanych przez podmioty, ktére moga
uzyska¢ numery identyfikacyjne zaréwno na osob¢ prawng wskazang w akcie prawnym oraz urzad np. gmina oraz urzad
gminy, a takze diecezja oraz kuria diecezjalna nalezy zwrdci¢ uwagg, ze urzad gminy ani kuria diecezjalna nie posiadaja
osobowos$ci prawnej, wigc we wniosku nalezy wpisa¢ gming albo diecezj¢ oraz uzyska¢ odpowiednie dokumenty
wystawione odpowiednio na gming albo diecezj¢. Analogicznie nalezy postapi¢ w przypadku podmiotow, ktore posiadaja
osobowo$¢ albo zdolno§¢ prawng i wnioskuja 0 przyznanie pomocy w imieniu jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych ani osobowosci ani zdolnosci prawnej.

Jesli podmiotem ubiegajacym sie 0 przyznanie pomocy jest osoba fizyczna i z zakresu operacji oraz profilu prowadzonej
dziatalno$ci wynika, ze planowana operacja wptynie na poprawe jakosci lub poszerzenie oferty $wiadczonych ustug
w ramach okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej - statusem tego podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy powinien
by¢ status osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza. W takim przypadku podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie
pomocy powinien réwniez okreslic kod PKD, w ramach ktérego bedzie prowadzona dziatalnos¢ wspierana w ramach
okreslonej we wniosku operacji. Rozszerzenie dziatalnosci 0 wiasciwy kod PKD bedzie potwierdzone w oparciu
o informacje zawarte w CEIDG lub dokumenty dotaczone do wniosku.

Pole 5.1 Nazwisko / Nazwa [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ hazwisko lub nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy.

Pole 5.2 Pierwsze imig oraz pole 5.3 Drugie imi¢ [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio pierwsze imie¢ oraz drugie imi¢ podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy.
Pole 5.4 Obywatelstwo, kod kraju [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ obywatelstwo podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy.

W przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy posiadajacego obywatelstwo polskie nalezy wpisaé
POLSKA. Podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy niebedacy obywatelem Polski wpisuje nazwe kraju, ktorego jest
obywatelem (dotyczy oséb fizycznych).

Pole 5.5 REGON [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzedowym podmiotow Gospodarki
Narodowej, w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym sie 0 przyznanie pomocy jest osoba prawna, jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej (oraz ich jednostki lokalne) oraz osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza (w tym indywidualne gospodarstwo rolne).

Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym, numer 14 - to cyfrowy nadawany jest jednostkom
lokalnym podmiotow macierzystych.
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W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakdw, pozostate pola nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Pole 5.6 Numer w KRS / Numer w rejestrze prowadzonym przez wlasciwy organ [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W przypadku podmiotéw niezarejestrowanych w KRS
nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez wiasciwy organ.

Pole 5.7 Numer NIP [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest gmina, powiat wpisane identyfikatory podmiotu
ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy, tj. NIP, REGON, co do zasady powinny réwniez dotyczy¢ gminy, powiatu, jako
osoby prawnej.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy bedzie gmina lub powiat i nie zostat im nadany
numer NIP lub REGON woéwczas nalezy Wpisa¢ identyfikatory nadane dla Urzedu Gminy lub Starostwu Powiatowemu.

W takim przypadku majgc na uwadze prawidtowe rozliczenie pomocy Beneficjent wystepujacy w ramach PROW 2014-
2020 jako gmina, powiat powinien postugiwac si¢ w catym procesie zwigzanym z uzyskaniem pomocy identyfikatorami
jednego podmiotu (NIP, REGON), ktére beda widnialty na dokumentach ksiegowych przedstawionych w ramach
rozliczenia operacji, tj. w tym przypadku numerem NIP i REGON Urzedu Gminy, Starostwa Powiatowego.

Obowigzek podawania numeru NIP nie dotyczy osob fizycznych objetych rejestrem PESEL, niebgdacych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towaréw i ustug.

W kazda komorke nalezy wpisaé tylko jedna cyfre numeru NIP.
Pole 5.8 PESEL [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy osob fizycznych oraz oséb fizycznych prowadzacych dziatalnoé¢
gospodarczg).

Pole 5.9 Seria i numer dokumentu tozsamosci [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osob fizycznych). Obywatele Polski, co do zasady wpisuja serie
i numer dowodu osobistego. Mozliwos$¢ postuzenia si¢ innym niz dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata
przedstawiona w tresci opisu zatacznika do wniosku — Dokument tozsamosci. W przypadku podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy nieposiadajacego obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ numer karty pobytu, paszportu lub innego
dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktoérego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory w danym kraju jest
uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 5.10 Ple¢ podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wybra¢ przy pomocy listy rozwijalnej pte¢ podmiotu ubiegajacego sie¢ 0 przyznanie pomocy (kobieta /
mezczyzna).

Pole 6. Informacje dotyczace wykonywanej dzialalnosci gospodarczej [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Jezeli podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, do ktdrej stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z p6zn. zm.) nalezy zaznaczy¢ TAK.
W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.

Pole 6.1 Status dziatalno$ci [POLE WYPELNIONE NA STALE]

W przypadku, gdy planowana operacja bedzie realizowana w zakresie rozwoju przedsigebiorczosci na obszarze wiejskim
objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr
1303/2013, poprzez rozwijanie dziatalnosci gospodarczej (okreslonym odpowiednio w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a oraz ¢
rozporzadzenia).t

Pole 6.2 Kod PKD dzialalno$ci zwiazanej z realizacja operacji (przewazajacej) [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ kod PKD, jesli podmiotem ubiegajgcym sie 0 przyznanie pomocy jest podmiot prowadzacy dziatalno$é
gospodarczg lub osoba fizyczna, ktéra w zwiagzku z realizacjg operacji planuje podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza
podlegajaca obowiazkowi rejestracji w CEIDG (pierwsza rejestracja).

Okres$lony poprzez kod PKD zakres dziatalnosci musi wskazywaé¢ na zwiazek z zakresem realizowanej operacji. Jezeli
podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy prowadzi dziatalno$¢ obejmujaca kilka kodow PKD w polu wpisuje ten
kod, ktory najpetniej odpowiada zakresowi operacji.
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Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy bedacy osoba fizyczna, ktory w zwigzku z realizacja operacji planuje podjac¢
dziatalno$¢ gospodarczg (pierwsza rejestracja) podaje kod PKD, w ramach, ktorego planuje uruchomié¢ dziatalnos¢, ktéry
najpetniej odpowiada zakresowi operacji.

Pole 6.3 Status przedsigbiorcy [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy okresdli¢ status przedsigbiorcy poprzez wybranie z listy rozwijalnej, zgodnie ze stanem faktycznym
potwierdzonym w dokumentach dotaczonych do wniosku, tj. mikroprzedsigbiorstwo, mate przedsi¢biorstwo.

Szczegolowe zasady okreSlania statusu przedsiebiorstwa wynikajace z przepisow 0 swobodzie dzialalno$ci
gospodarczej oraz przepiséw Zalecenia 2003/361/WE wskazane sa w Zalaczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

Status wskazany w polu musi odpowiada¢ statusowi wskazanemu w zataczniku 5 Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego
sig 0 przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa.

Pole 7. Adres podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy (adres zamieszkania osoby fizycznej / adres
wykonywania dzialalnosci gospodarczej / adres siedziby / oddzialu osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej) [POLE (A) OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest osoba fizyczna nalezy podaé¢ adres
zamieszkania, tj. adres, pod ktorym podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy przebywa z zamiarem statego pobytu.
Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty lub czasowy.

Adres nalezy wpisa¢ zgodnie z adresem wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt staty
lub czasowy, wskazanym w Zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci (...), w przypadku, gdy dowod osobisty zostat wydany
na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania
lub gdy jest ono rozne od miejsca zameldowania na pobyt staty.

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest osoba fizyczna wykonujaca dziatalnoé¢
gospodarczg poza miejscem zamieszkania, nalezy poda¢ adres glownego miejsca oznaczonego adresem, pod ktorym
podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza.

Jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej nalezy podac adres siedziby osoby prawnej. Jest to adres, pod ktérym dziata organ zarzadzajacy.

W polach 7.1 — 7.14 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

Pola wojewddztwo, nalezy wypemié wartosciami wybranymi z rozwijalnej listy (stownika). Analogiczne zasady
stosowane sa do wszystkich pol adresowych.

Pole 8. Adres do korespondencji (wypetni¢, jezeli jest inny niz w pkt 7 lub wskazano pelnomocnika) [POLE (A)
OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania osoby fizycznej / adres
siedziby podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy.

Na ten adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomigdzy UM a podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie
pomocy. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ustanowit pelnomocnika i chce, aby korespondencja
kierowana byta na jego adres, nalezy wpisac¢ adres pelnomocnika w tej sekcji.

W polach 8.1 — 8.14 nalezy podac adres do korespondencji, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym),
adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

Pole 9. Dane oséb upowaznionych do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ dane osob reprezentujacych podmiot w zwigzku z ubieganiem sie 0 przyznanie pomocy.
Dane o0so6b muszg by¢ zgodne z informacjami zawartymi w:

a) dokumencie potwierdzajacym prawo do reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego (np. zaswiadczeniu
z terytorialnej komisji wyborczej o wyborze wojta/burmistrza, w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢
0 przyznanie pomocy jest gmina), albo

b) w  udostgpnionych rejestrach w  wyszukiwarce zamieszczonej na stronie internetowej
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu, lub
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c) odpisie z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw
opieki zdrowotnej w Krajowym Rejestrze Sagdowym (w przypadku, gdy podmiotem ubiegajagcym sie 0 przyznanie
pomocy jest organizacja pozarzagdowa), albo

d) odpisie z rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym (w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢
0 przyznanie pomocy jest podmiot objety obowigzkiem wpisu do rejestru przedsiebiorcow), albo

e) dokumentach okreslajacych/potwierdzajacych zdolno$¢ prawng podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy
nieposiadajacego osobowosci prawnej, ktéremu ustawy przyznajg zdolno$¢ prawna, albo

f) zaswiadczeniu 0 posiadaniu osobowosci prawnej lub o petieniu funkcji organu prawnego (w przypadku, gdy
podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, dziatajaca na podstawie przepisow 0 stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwigzkoéw wyznaniowych oraz o gwarancjach
wolno$ci sumienia i wyznania, ktora powotata koscielna jednostka organizacyjna).

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest parafia — wymagane jest za§wiadczenie
wystawione przez wojewodg, jesli diecezja lub zwigzek wyznaniowy — zas§wiadczenie powinno by¢ wystawione przez
MSWiA.

Pole 10. Dane pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy [POLE OBOWIAZKOWE O ILE
DOTYCZY]

W imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy moze wystgpowaé pelnomocnik, ktoremu podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy udzielit stosownego petnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslac w swojej treSci W sposdb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. W ztozonym petnomocnictwie wiasnorecznosé
podpiséw musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.
Nalezy podac¢ imie/ nazwisko / stanowisko / funkcje oraz dane teleadresowe petnomocnika.
Pole 11. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskazac¢ osobg uprawniong do kontaktu z UM. Nalezy poda¢ Nazwisko, imi¢
numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

111. OPIS PLANOWANEJ OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1. Operacja wpisuje sie¢ w cele LSR [POLA OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio w pola: 1.1 -1.3 Cel ogélny LSR, Cel(e) szczegotowy(e) LSR oraz Przedsiewziecia LSR,
w ktore wpisuje sie operacja. Elementy te zostaty ujete w LSR, w tym zostaty upublicznione na stronie internetowej LGD
tacznie z Ogloszeniem 0 naborze wnioskow (nalezy przepisa¢ ww. elementy z LSR).

Pole 1.4. Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy uzasadni¢ (krotki i zwiezty opis) zgodno$¢ operacji z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD.

Nalezy wskaza¢ powigzanie pomig¢dzy celami oraz przedsiewzigciami okreslonymi w polach 1.1-1.3 a potrzeba realizacji
operacji.

Wskaza¢ nalezy takze zgodno$¢ operacji z okreslonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji. Najwazniejsze jest
wskazanie, w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celoéw okre§lonych w LSR.

Np. w przypadku operacji, ktora polega na remoncie $wietlicy nalezy w uzasadnieniu zawrze¢ informacje odnoszace sig
do celow zawartych w LSR (np. poprawy jakosci zycia albo aktywizacji mieszkancow).

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnosci z LSR oraz
kryteriami wyboru.

Pole 2. Tytul operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ tytut, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytut operacji powinien by¢ zwiezty oraz odzwierciedla¢ rodzaj
i zakres planowanego przedsigwziecia. Tytut bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych
jest do niego odwotanie.

W pole mozna wpisa¢ max. 1000 znakdw.
Pole 3. Opis operacji [POLE OBOWIAZKOWE]
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Nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacje w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiggniecia
celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwiezly.

Nalezy uzasadni¢ mozliwo$¢ osiagnigcia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie przyjetych
naktadow.

W przypadku, gdy planowana operacja dotyczy realizacji szkolef / warsztatow / przedsiewzigé edukacyjnych / imprez
kulturalnych, promocyjnych, rekreacyjnych, sportowych w opisie operacji nalezy zawrze¢ szczegolowe informacje
dotyczace planowanej organizacji i realizacji kazdego przedsiewzigcia, m.in.:

e tytul/nazwa / temat,

termin,

lokalizacja,

czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbe godzin,

grupa docelowa odbiorcow (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogélna dostepnosé¢, zasady

rekrutacji, kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostgpnosci, odptatno$é za uczestnictwo, dochodowosc),

program (wstepny harmonogram, zakres),

e  kryteria (np. wymagane doswiadczenie, kwalifikacje, cena) i sposob wytonienia osob realizujacych przedsiewziecie
np. wyktadowcoéw, prowadzacych, koordynatorow, artystow, zapewniajacy zachowanie konkurencyjnosci tego
wyboru, kryteria i sposob weryfikacji prawidtowego i rzetelnego wykonania ustugi,

e rodzaj materiatdéw zwigzanych z przygotowaniem, promocjg oraz realizacja, np.: zaproszenia, plakaty, ogloszenia,
reklamy, materiaty szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod,

e niezbedne zaplecze techniczno-organizacyjne.

W przypadku tzw. ,projektow migkkich” podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy przed zawarciem umowy
powinien zaplanowac terminy ztozenia wnioskow 0 ptatnos¢, a tym samym zaplanowaé realizacje zadah w ramach
operacji lub jej etapu. Dlatego tez termin planowanych realizacji szkolen/warsztatow/przedsiewzie¢ edukacyjnych/imprez
kulturalnych, promocyjnych itp. powinien by¢ okreslony juz na etapie ubiegania si¢ podmiotu 0 przyznanie pomocy.
Natomiast w przypadku lokalizacji ww. projektow, ze wzgledu na ewentualng specyfike operacji uwzgledniajaca
konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow zadania, moze ona zosta¢ doprecyzowana po przeprowadzeniu tego wyboru.
Nalezy jednak pamigtaé, iz w przypadku planowanych albo zaistniatych zdarzen zwigzanych ze zmiang Sytuacji
faktycznej lub prawnej, mogacych mie¢ wptyw na realizacje operacji (tu np. zmiang lokalizacji wydarzenia), Beneficjent
zobowigzany jest postanowieniami umowy do niezwlocznego informowania UM o zaistnieniu tej sytuacji a zmiana moze
by¢ dokonana po akceptacji UM.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposéb realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadno$ci zakresu
i racjonalnos$ci zaplanowanych do poniesienia kosztéw oraz konkurencyjnosci wyboru wykonawcow. Na etapie realizacji
operacji dopuszczalne beda zmiany, o ile zostang zaakceptowane przez UM.

Na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ Beneficjent bedzie zobowigzany opisa¢ faktyczng realizacje przedsiewziecia
w ramach odpowiedniego dokumentu dotyczacego rozliczenia, ktorego wzor stanowi zatacznik do wniosku o ptatno$é
oraz przedstawi¢ dokumentacj¢ potwierdzajaca m.in. prawidtowe wykonanie zadania i osiagnigcie zaktadanego celu (np.
lista obecno$ci uczestnikow szkolenia, materiaty szkoleniowe, dokumenty potwierdzajace dokonanie konkurencyjnego
wyboru wykonawcy).

Realizujac operacje szczegolnie w ww. zakresie nalezy pamictac 0 obowigzkach dotyczacych informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, za posrednictwem LGD w ramach realizacji LSR,
zgodnie z warunkami okreslonymi w Ksigdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi np. na stronie tytutowej publikacji
(np. broszur, ulotek i biuletynéw) oraz na plakatach na temat srodkow i dziatan wspotfinansowanych przez EFRROW
nalezy zamie$ci¢ wyrazne wskazanie na udziat UE: ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujgca W obszary wiejskie”, a takze logotyp (emblemat) UE w przypadku, gdy zamieszczone zostato rowniez
godto panstwowe lub regionalne, Programu Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2014-2020, Programu LEADER.
Nalezy rowniez zamie$ci¢ logotyp LGD, za posrednictwem ktorej zostata przyznana pomoc.

W przypadku realizacji operacji obejmujacej zadania nieinwestycyjnie w Opisie operacji nalezy poda¢ szczegbtowe dane
umozliwiajace oceng ewentualnej dochodowosci przedsigwzigcia, np. w przypadku realizacji operacji polegajacej na
wydaniu i odptatnym udostepnieniu publikacji nalezy okresli¢ naktad, ceng jednostkowa publikacji, sposob dystrybucji,
tak, aby umozliwi¢ weryfikacjg, czy wysokos¢ uzyskanego dochodu nie przekracza wkladu wiasnego podmiotu
ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy w finansowaniu projektu, tj. wysoko$ci kwoty stanowigcej réznice pomiedzy sumg
kosztow catkowitych a wnioskowana kwota pomocy.

W przypadku, gdy realizacja operacji wymaga poniesienia kosztow niekwalifikowalnych, ktorych warto$¢ zostata

wykazana w czesci B sekcji IV polu 1.5, w Opisie operacji nalezy uzasadni¢ konieczno$¢ ich poniesienia oraz wptyw na
osiggniecie celu operacji.
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Pole 4. Zakres operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Dopuszcza sie zaznaczenie Kilku zakreséw operacji z tym, ze muszg by¢ ze sobg racjonalnie powigzane i prowadzi¢ do
osiagnigcia celu wskazanego we wniosku.

Planujac realizacje operacji nalezy mie¢ na uwadze, ze operacja powinna stanowi¢ zamknietg calo$é, a nie czegs¢ wigkszej
inwestycji, sztucznie wyodrebniong w celu uzyskania wyzszej kwoty pomocy.

Zakres operacji musi wskazywac¢ na zwigzek z zakresem dziatalnosci podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy
okreslonym w dokumentach konstytuujacych jego dziatalnos¢, np. odpisie z KRS, umowie, statucie, a w przypadku oséb
fizycznych, ktére w zwigzku z realizacja operacji planuja podja¢ dziatalno$é gospodarcza podlegajaca obowigzkowi
rejestracji w CEIDG (pierwsza rejestracja) z planowanym przedmiotem dziatalnosci okreslonym poprzez kod PKD
w polu 11.7.2 wniosku.

W przypadku realizacji operacji polegajacych na organizacji przedsigwzie¢ edukacyjnych, organizacji imprez, itp. nalezy
mie¢ na uwadze, ze operacje te muszg mie¢ charakter otwarty tzn. nie moga by¢ organizowane dla z gory okreslone;j
grupy osob. W przypadku, gdy liczba uczestnikéw w szkoleniu jest z jakiego$ powodu ograniczona organizator powinien
przewidzie¢ system rekrutacji zgodny z zasadg przejrzystosci, m.in. jasno okreslony, fatwy do zrozumienia, jawny.

Planujac realizacj¢ operacji inwestycyjnej zwigzanej np. z matg infrastrukturg turystyczng i rekreacyjng, nalezy wziaé
pod uwage, ze infrastruktura ta bedzie musiata by¢ udost¢pniana, przez co najmniej 5 lat od dnia dokonania ptatno$ci
ostatecznej.

Pomoc na operacj¢ W zakresie dotyczacym:
- rozwijania dziatalno$ci gospodarczej jest przyznawana, m.in. jezeli:

1) podmiot ubiegajacy si¢ 0 jej przyznanie wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej;

2) operacja zaktada:

a) utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na petne etaty srednioroczne i jest to uzasadnione
zakresem realizacji operacji, a osoba, dla ktorej zostanie utworzone to miejsce pracy, zostanie zatrudniona na
podstawie umowy 0 prace lub spotdzielczej umowy o prace,

b) utrzymanie miejsca pracy, o ktorym mowa w lit. a, przez co najmniej 3 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowej;

3) podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 jej przyznanie nie zostata dotychczas przyznana pomoc na operacj¢ W zakresie
okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia albo uptyneto co najmniej 2 lata od dnia przyznania temu
podmiotowi pomocy na operacj¢ W zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia;

4) podmiotowi ubiegajgcemu sie 0 jej przyznanie nie zostata dotychczas przyznana pomoc na operacje W zakresie
okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia! lub w ramach poddziatania, 0 ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt
4 lit. b ustawy EFRROW* — w przypadku ubiegania sie o przyznanie tej pomocy przez podmiot, ktéry wykonuje
dziatalno$¢ gospodarczg sklasyfikowang w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), jako produkcja artykutdéw spozywczych lub produkcja
napojow.

- wspierania wspotpracy migdzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym
LSR jest przyznawana podmiotom, ktore m.in. zawarty porozumienie o wspoélnej realizacji operacji, ktora ma na celu
zwigkszenie sprzedazy dobr lub ustug oferowanych przez podmioty z obszaru wiejskiego objetego LSR.

- zachowania dziedzictwa lokalnego oraz budowy lub przebudowy ogdlnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury
turystycznej lub rekreacyjnej, lub kulturalnej jest przyznawana, m.in. jezeli operacja stuzy zaspokajaniu potrzeb
spotecznosci lokalnej.

- promowania obszaru objetego LSR, w tym produktow lub ustug lokalnych jest przyznawana, m.in. jezeli operacja:
1) stuzy wspolnej promocji produktow lub ustug lokalnych;

2) nie dotyczy organizacji wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem wydarzenia inicjujacego cykl wydarzen lub
wydarzenia specyficznego dla danej LSR, wskazanych i uzasadnionych w LSR, przy czym przez wydarzenie
cykliczne rozumie si¢ wydarzenie organizowane wiecej niz jeden raz oraz poswiecone przynajmniej w czesci tej
samej tematyce.

Pomoc nie przystuguje, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza, ktora wykonuje podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
zostata okreslona W § 8 rozporzadzenia.

Jednocze$nie podmiot ubiegajacy si¢ O przyznanie pomocy powinien mie¢ na uwadze przepisy art. 1 ust. 1
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
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o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku, str. 1) zwanym dalej
,;rozporzadzeniem 1407/2013”, wskazujgce sektory dziatalno$ci wytgczone z mozliwosci udzielenia pomocy de minimis.

Pole 5. Rodzaj operacji [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy okresli¢ rodzaj operacji, poprzez zaznaczenie odpowiedzi TAK w odpowiednim polu wniosku 5.1 Operacja
inwestycyjna / 5.2 Operacja nieinwestycyjna.

Przy okreslaniu czgéci inwestycyjnej kosztow kwalifikowalnych operacji nalezy postugiwaé sie¢ kategoriami kosztow
inwestycyjnych wymienionych w art. 45 ust. 2 rozporzadzenia nr 1305/2013.

Okres$lajac operacje W pierwszej kolejnosci nalezy wziag¢ pod uwage, czy koszty planowane do poniesienia w ramach
operacji beda mogty zosta¢ uznane za inwestycyjne. Zakup np. aparatu fotograficznego, moze zosta¢ uznany za koszt
inwestycyjny, o ile bedzie on zakupiony na potrzeby wyposazenia lokalu / nieruchomosci (np. $wietlicy).

W przypadku, gdy zakup aparatu fotograficznego zostat dokonany na potrzeby przeprowadzenia wydarzenia inicjujgcego
cykl wydarzen (nie byto mozliwe jego wypozyczenie albo koszt wypozyczenia przekraczat koszty zakupu) to taki zakup
nie bedzie kosztem inwestycyjnym.

Pole 6. Cel(e) operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy szczegdtowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy przystepujac do realizacji
operacji, z ktérego wynika¢ bedzie wplyw na osiggniecie celéw okreslonych w Programie (jakie efekty podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy zamierza osiagnaé poprzez realizacje tej operacji).

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okreslonymi w LSR LGD, ktora ogtosita nabor wnioskow.

Uwaga!
1) Nie nalezy przepisywac celow LSR.

2) W celach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego.

3) Okres$lony przez podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy cel musi by¢ mierzalny, konkretny, adekwatny do
zaktadanych rezultatow (efektow), realistyczny oraz okreslony w czasie.

Konkretny, tj. jasno okres$lony, rowniez pod wzgledem efektow.

Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami (np. dla celu ,, Urworzenie sciezki rowerowej w celu
udostepnienia mieszkaricom Wsi infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej” mozliwe jest wskazanie w Opisie operacji
liczby km wybudowanej $ciezki rowerowej).

Realistyczny i okresSlony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposob, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk
zwigzanych z realizacja projektu osiagniecie celu byto mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji, okreslonym
w pkt 12 wniosku oraz Opisie operacji.

Pozostate elementy wniosku musza zachowaé pelng spdjnos¢ z przyjetym celem operacji w szczegdlnosci: Zakres
operacji oraz Opis operacji. Kazdy wymieniony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym koszt musi by¢ adekwatny do
wskazanego zakresu i celu operacji.

Uwaga!

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie przeniesiony do
umowy 0 przyznaniu pomocy, a podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy bedzie zobowigzany do osiggnigcia
zatozonego celu oraz:

a) w przypadku operacji inwestycyjnych jego utrzymania przez okres 5 lat od dnia wyptaty srodkow.

b) w przypadku beneficjenta prowadzacego mikroprzedsigbiorstwo lub mate przedsigbiorstwo w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1) — zapewnienie
trwato$ci operacji, przez co najmniej 3 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;.

Jesli zatem podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy otrzyma pomoc na dany cel i nie utrzyma ww. celu przez ten
okres bedzie zmuszony do zwrotu pomocy!

Wszystkie pozostate informacje nalezy zamiesci¢ w polu 3 Opis operaciji.
Pola 7. Planowane wskazniki osiagniecia celu (6w) operacji [POLE(A) OBOWIAZKOWE]
Pole 7.1 Wskazniki obowigzkowe [POLE OBOWIAZKOWE]

Kolumna Zakres operacji zawiera zakres operacji okreslony w wierszach pola 4 wniosku.
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W kolumnie Wartos¢ docelowa wskaznika nalezy podaé warto$¢ zakladanego wskaznika, jaka jest planowana do
osiagnigcia poprzez realizacje operacji (w odniesieniu do zakresu operacji).

Przyktadowo, jezeli celem operacji jest Rozwijanie infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej poprzez utworzenie sciezki
rowerowej nalezy wskazac¢ np. w zakresie (4.3.2) Wspieranie wspoipracy miedzy podmiotami wykonujgcymi dziatalnosé
gospodarczg na obszarze wiejskim objetym LSR w zakresie swiadczenia ustug turystycznych, iz zostanie wybudowane
20 km $ciezki rowerowej.

Przy okreslaniu wskaznika Liczba utworzonych miejsc pracy nalezy wskaza¢ liczbe planowanych do utworzenia etatow.

W kolumnie Jednostka miary wskaznika nalezy okresli¢ jednostke, w ktorej podawany bedzie wskaznik (np. 5 szkolen —
w przypadku 4.1 lub 4.2.3, km — w przypadku zakresu 4.7.1 lub 4.7.2).

W kolumnie Sposéb pomiaru wskaznika nalezy wskaza¢ sposob, w jaki okreslone wskazniki beda mierzone / badane
w trakcie realizacji operacji. Nalezy rowniez wykazaé, w jaki sposob zaktadane rezultaty wptyna na realizacje zatozonych
celow operacji.

W wierszu 5 ,,Liczba 0s6b oceniajacych szkolenia jako adekwatne do oczekiwan zawodowych” nalezy okresli¢ jedynie
sposob pomiaru wskaznika, bez okre$lania warto$ci docelowej wskaznika. Osiggnieta wartos¢ wskaznika bedzie
wykazywana we wniosku o ptatnosc.

W wierszu 19 tabeli dotyczacym zakresu 4.7.1, wskaznik Liczba oséb korzystajgcych z nowej lub zmodernizowanej
infrastruktury drogowej w zakresie wigczenia spolecznego dotyczy liczby mieszkancow obszaru, na ktérym realizowana
jest operacja, tj. bedzie to gmina lub miejscowos¢, W zaleznosci od obszaru oddziatywania wybudowanej lub
zmodernizowanej infrastruktury.

W wierszu 20 tabeli dotyczacym zakresu Operacje przyporzgdkowane wylgcznie do celu szczegétowego 6B, wskaznik
Liczba osob korzystajgcych ze wspartych ustug I infrastruktury nalezy okresli¢ liczbe 0sob korzystajagcych ze wspartych
ustug / infrastruktury wytacznie w odniesieniu do celu szczegoétowego 6B.

W wierszu 21 tabeli dotyczacym wskaznika Liczba oséb korzystajgcych ze wspartych usfug / infrastruktury z zakresu
technologii informacyjno-komunikacyjnych, w kolumnie Zakres operacji nalezy wybra¢ odpowiedni zakres z listy
rozwijanej. Jesli powyzszy wskaznik dotyczy wiecej niz jednego zakresu i podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
wykazuje dla niego odrgbne warto$ci, wowczas W wierszu 21 nalezy wskaza¢ glowny zakres, ktorego wskaznik dotyczy
oraz wykazac¢ powyzszy wskaznik ponownie w tabeli 7.2 i przyporzadkowac do niego pozostate zakresy.

Pole 7.2 Pozostale wskazniki [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Jezeli operacja realizuje zakres operacji, ktory nie zostat wymieniony w wierszach pola 4, ale zostal wyszczego6lniony
w LSR, nalezy wpisa¢ go w wierszach tabeli 7.2 oraz wskaza¢ pozostate informacje, zgodnie z zakresem okreslonym
w tabeli.

Pole 7.3 Woyliczenie wartosci poczatkowej dla wskaznika liczba utworzonych miejsc pracy [POLA
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio w pola 7.3.1-7.3.5:

7.3.1. $rednig arytmetyczna stanu zatrudnienia z okresu 12 miesiecy poprzedzajgcych miesigc zlozenia wniosku
0 przyznanie pomocy (w przeliczeniu na petne etaty),

7.3.2. stan zatrudnienia w miesiagcu poprzedzajacym miesigc ztozenia wniosku (w przeliczeniu na petne etaty),

7.3.3. planowany stan docelowy zatrudnienia, ktory zostat okreslony w zwigzku z realizacjg innej operacji w ramach
poddziatania 19.2,

7.3.4. liczbe miejsc pracy (w przeliczeniu na petne etaty) planowanych do utworzenia w wyniku realizacji operacji, ktore
nalezy utrzymac, przez co najmniej 3 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j,

7.3.5 planowany docelowy stan zatrudnienia osiggniety w wyniku realizacji operacji, ktore nalezy utrzymaé przez
co najmniej 3 lata od dnia wyptaty ptatno$ci koncowe;.

Przy czym srednig arytmetyczng stanu zatrudnienia oblicza sie sumujac liczbe pracownikow (zatrudnionych na podstawie
umowy 0 prace) W przeliczeniu na petne etaty z okresu kolejnych 12 miesi¢cy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku
0 przyznanie pomocy, np. jesli wniosek sktadany jest w maju 2014 to zatrudnienie obejmuje okres od maja 2013 r. do
kwietnia 2014 r. Uzyskang sume nalezy podzieli¢ przez 12 (miesigcy). W przypadku oséb zatrudnionych w niepelnym
wymiarze — zatrudnienie nalezy przeliczy¢ na pelne etaty. Zatrudnienie oraz przerwy w optacaniu sktadek ustala si¢ na
podstawie kodéw wykorzystywanych w dokumentach ubezpieczeniowych ZUS oraz dodatkowych wyjasnien sktadanych
przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy.

Do stanu zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikow przebywajacych na urlopie:
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—  bezplatnym (kod $wiadczenia / przerwy 111);
—  macierzynskim (kod $wiadczenia / przerwy 311; kod tytutu ubezpieczenia 12 40);

—  bezptatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (np. urlop wychowawczy - kod $wiadczenia / przerwy
121,122; kod tytutu ubezpieczenia 12 11);

—  bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym do peienia okreslonych funkcji z wyboru;
oraz

—  stazystow;

— o0s6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

— 0sOb wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o prace i spotdzielcza umowa o prace (np. umowy zlecenia,
umowy o dzieto lub kontraktu menadzerskiego);

— 0soOb tzw. samozatrudnionych, czyli os6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza oraz osob wspotpracujacych;

—  0s6b skazanych zatrudnionych na podstawie skierowania do pracy wydanego przez dyrektora zaktadu karnego (a nie
umowy 0 pracg).

W przypadku przedsigbiorstw dziatajacych krocej niz rok, $rednig arytmetyczng stanu zatrudnienia oblicza si¢ sumujac
liczbg pracownikéw zatrudnionych na umowg 0 prace w przeliczeniu na petne etaty z okresu wszystkich miesigcy
(prowadzenia dziatalnosci) poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Uzyskana warto$¢ nalezy
podzieli¢ przez liczbe miesigcy prowadzenia dziatalnosci.

W przypadku osob, ktore przebywaja na np. urlopie wychowawczym, macierzynskim, bezptatnym jedynie przez czgs¢
miesigca, a W pozostatych dniach miesigca pracuja, przy wyliczeniu poziomu zatrudnienia w danym miesigcu nalezy
stosowa¢ metode Sredniej arytmetycznej ze standéw dziennych w miesigcu, tzn. nalezy zsumowac stan zatrudnienia
z kazdego dnia w miesigcu, tacznie z niedzielami i $wietami, przyjmujac dla tych dni stan z dnia poprzedniego (o ile nie
zostata rozwigzana / wygasta umowa o pracg z ktoryms z pracownikéw przed dniem wolnym od pracy) i podzieli¢ przez
liczbe dni w miesigcu.

Powyzszy sposob postepowania nalezy stosowaé rowniez W przypadku pracownikow zatrudnianych (lub konczacych
prace) nie z pierwszym (ostatnim) dniem miesiaca.

Ww. informacje powinny by¢ zgodne z zataczonymi do wniosku deklaracjami ZUS DRA (wraz z zatacznikami) za okres
12 miesigcy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o przyznanie pomocy (a w przypadku prowadzenia dziatalnosci
krocej niz rok — za wszystkie miesigce 0d momentu rozpoczecia dziatalno$ei).

Podmioty ubiegajace si¢ 0 przyznanie pomocy wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza, ale niezatrudniajacy pracownikow,
czyli optacajacy sktadki wylacznie za siebie lub za 0soby wspotpracujace — zgodnie z zasadami obowigzujacymi w ZUS
— sg zwolnieni z obowigzku comiesigcznego sktadania deklaracji DRA (jezeli nic si¢ nie zmienia w stosunku do danych
wykazanych w ostatniej ztozonej deklaracji). W zwigzku z powyzszym 0soby te zobowigzane sg do zalgczenia do
whniosku ostatniej ztozonej do ZUS deklaracji ZUS DRA wraz z oswiadczeniem podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie
pomocy, ze od tego miesigca Stan zatrudnienia nie ulegt zmianie.

Obliczony w ww. spos6b moment bazowy bedzie stanowit punkt odniesienia do weryfikacji na dalszym etapie realizacji
operacji oraz w okresie utrzymania zobowiazan, czy w zwiazku z realizacja operacji nie zostato utworzone / utrzymane
miejsce pracy i nie nastgpil wzrost zatrudnienia.

Pole 7.4 Informacja dotyczaca wskaznika liczba planowanych do utrzymania miejsc pracy [POLA
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

W polu 7.4.1 nalezy wpisa¢ liczbe miejsc pracy (w przeliczeniu na peine etaty) planowanych do utrzymania w wyniku
realizacji operacji, przez co najmniej 5 lat od dnia wypfaty ptatnosci koncowe;j.

Jednocze$nie w polu 7.4.2. nalezy opisa¢ rodzaj planowanych do utrzymania miejsc pracy.
Pole 8. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji) [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wskaza¢ dane teleadresowe, pod ktorym operacja bedzie realizowana.

Szczegdtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest
trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, zagospodarowania terenu, zakupu
maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze, gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia oraz maszyn,
sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwiazanych (wykorzystywanych) z konkretna lokalizacja.

PROW 2014-2020_19.2/1z Strona 17 z 48



W przypadku realizacji operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne, polegajace np. na organizacji wydarzen
szkoleniowych, warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegétowego
adresu realizacji operacji, nalezy poda¢:.

- miejsce zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy (adres) lub adres gtéwnego miejsca
wykonywania dziatalno$ci - w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,

- siedzibe (adres) - w przypadku osob prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowos$ci prawnej,

- siedzibe spotki cywilnej wskazang w umowie spétki (adres) - w przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej
w formie spotki cywilnej.

W ww. przypadkach, kiedy miejsce realizacji operacji zostalo okreslone poprzez wskazanie adresu zamieszkania /
siedziby podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy, szczegétowe informacje o obszarze realizacji / oddziatywania
operacji nalezy zawrze¢ w polu 3. Opis operacji.

Jezeli realizacja operacji obejmuje rowniez inne miejsce przechowywania / garazowania np. sprzetu lub maszyn nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkt 8.13, a nastepnie wpisa¢ je w pola 8.1 lokalizacje operacji.

Pola 9. Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci, na ktérych realizowana
bedzie operacja — [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola w Tabeli nr 9, w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja obejmuje zadania
trwale zwigzane z nieruchomoscig.

Szczegotowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowane do realizacji zadania sa trwale
zwigzana Z nieruchomoscig (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn, sprz¢tu
i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotycza te zadania zakupu wyposazenia oraz maszyn, sprzetu lub
urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja

W kolumnach 2 - 8 nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Przez miejsce realizacji operacji nalezy rozumie¢ miejsce lokalizacji nieruchomosci / inwestycji np. zwiazanych
z wyposazeniem nieruchomosci (tj. dotyczacych zakupu maszyn, i urzadzen, sprzgtu i wyposazenia zwigzanego
(wykorzystywanego) z nieruchomoscig) - miejsce lokalizacji tej nieruchomosci.

Do wypetnienia tabeli niezbedne sa dokumenty odzwierciedlajace stan prawny posiadanych gruntow. Dokumentem takim
moze by¢ wypis z ewidencji gruntéw i budynkow wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej. Dokument ten powinien by¢ zgodny ze stanem faktycznym.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewddztwa, powiatu i gminy,
w ktorym znajduje si¢ dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej kolumny konieczne bytoby
wpisywanie tej samej hazwy, mozna zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”.

Kolumny od 5 do 7 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntow i budynkow. Dla kazdej dziatki
ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer oraz numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach
od 5 do 7 mozna zastgpi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”.

Kolumna 8 — nalezy wpisac:

1) powierzchnie dzialki zajetej pod operacje (W m?), np. jezeli budynek, w ktérym bedzie realizowana operacja
zajmuje 100 m? dziatki o powierzchni 800 m? — nalezy w te kolumne wpisaé ,,budynek zajmuje 100 m?”. Nie nalezy
wpisywaé powierzchni uzytkowej calego budynku,

oraz

2) elektroniczny numer ksiegi wieczystej dotyczacej danej dzialki — jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie
pomocy jest wiascicielem tej dziatki (posiadacz samoistny) i nie przedstawia wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy
aktualnego odpisu z ksiag wieczystych. Podanie tego numeru umozliwi UM weryfikacje danych dotyczacych
wiascicieli danej dziatki w Centralnej Bazie Danych Ksigg Wieczystych bez konieczno$ci przedstawiania przez
podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy stosownych dokumentow, o ile dana ksiega wieczysta zostata do tej
bazy przeniesiona.

Nalezy pamigtaé, aby prawidtowo wpisa¢ nr ksiegi wieczystej, ktory sktada sie z trzech cztonow:

e czteroznakowego kodu wydziatu, we wiasciwosci, ktorego znajdowata si¢ ksigga wieczysta w momencie zatozenia
jej w postaci elektronicznej;

e wlasciwego numeru ksiegi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksiag wieczystych
danego wydziatu. W przypadku ksiag wieczystych, ktore prowadzone byly wczeéniej w postaci tradycyjnej (tzn.
papierowej) jest to numer, ktory widniat na oktadce ksiegi wieczystej uzupetniony zerami do o$miu znakoéw (System
uzupelnia zera w sposob automatyczny);
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o cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiegi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiegi wieczystej, podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
powinien zwrdci¢ si¢ z pytaniem do wlasciwego, ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci, Sadu Rejonowego -
Wydzialu Ksiag Wieczystych. W przypadku, kiedy dana ksigga wieczysta nie posiada nadanego elektronicznego
numeru ksi¢gi podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy powinien dostarczy¢ wraz z wnioskiem o przyznanie
pomocy aktualny odpis z ksi¢gi wieczystej.

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji, nalezy wskaza¢ wszystkie lokalizacje na
dodatkowych kopiach tej strony wniosku. W przypadku operacji, w ktorych lokalizacje inwestycji beda znajdowacé sie
w odrebnych wojewddztwach, na formularzu wniosku nalezy wskazaé lokalizacje w tym wojewodztwie, W ktorym
zostanie ztozony wniosek, natomiast pozostate lokalizacje operacji nalezy wskaza¢ zgodnie ze sposobem opisanym
w poprzednim zdaniu. Natomiast punktacja zostanie okreslona w stosunku do pierwszej wskazanej lokalizacji.

Dodatkowo mozna zataczy¢ mape z zaznaczonymi punktami, przez ktore przebiega tego rodzaju inwestycja.
Pole 10. Inwestycja jest realizowana na obszarze Natura 2000 [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy, zaznaczy¢ TAK, przy odpowiednim polu w celu okreslenia, czy operacja o charakterze inwestycyjnym bedzie
realizowana na obszarze Natura 2000.

Zasi¢g obszaréw Natura 2000 mozna sprawdzi¢ m.in. na portalu internetowym z interaktywna mapa Polski
(www.natura2000.gdos.gov.pl).

Pola 11. Planowane terminy realizacji operacji (miesigc/rok) [POLA OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ planowane terminy sktadania wnioskow 0 ptatno$¢— miesigc/rok.

Terminy zakonczenia realizacji etapow powinny by¢ rézne, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu nie moze
by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia drugiego.

W trakcie realizacji operacji dopuszcza sie mozliwo$¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem
poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z przyjeta w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji kolejnoscia ich realizacji.

Ustalajgc termin zakonczenia realizacji poszczegolnych etapow operacji nalezy wzia¢ pod uwagg czas potrzebny LGD
na dokonanie wyboru operacji, sporzadzenie dokumentacji zwiazanej z wyborem i przekazanie jej do wiasciwego UM
(45 dni od dnia, w ktorym uptynat termin sktadania wnioskoéw) oraz czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku od dnia
wplywu do UM przekazanego przez LGD itp. Ztozenie wniosku o ptatnosc¢ dla operacji (jednoetapowej lub dwuetapowej)
powinno by¢ dokonane nie p6zniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz w dniu 31 grudnia
2022r.

Pole 12. Okreslenie mozliwosci realizacji operacji przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy bez udzialu
srodkow publicznych [POLE (A) OBOWIAZKOWE]

W tej czesci wniosku nalezy wskaza¢, czy bez dofinansowania, o ktore sie ubiega, zostataby zrealizowana operacja, tj.
w takim samym zakresie rzeczowym (w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych) i w takim samym okresie.

Na podstawie udzielonych przez podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy odpowiedzi UM dokona oceny mozliwosci
realizacji operacji objetej wnioskiem bez udziatu srodkow publicznych.

B.IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Jezeli operacja dotyczy wspierania wspolpracy migdzy podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢ gospodarcza na obszarze
wiejskim objetym LSR to sekcja B.IV. wniosku jest powielana i wypetniana dla kazdego podmiotu wspoélnie
whnioskujacego.

Pole 1. Numer podmiotu wspolnie wnioskujacego [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ numer podmiotu ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy nadany w polu 1 sekcji B.1lI wniosku.

Pole 1.1 Srodki wlasne podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy stanowia krajowy wklad publiczny [POLE
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy, ktorego wymagany wktad wlasny
w realizacje operacji pochodzi z krajowych srodkdéw publicznych (budzet sSrodkdéw JST szczebla lokalnego, regionalnego
Iub inne $rodki publiczne) i stanowi jednocze$nie wymagany krajowy wklad srodkow publicznych w realizowanym
projekcie.

Dotyczy to jednostek sektora finansow publicznych. Moze réwniez dotyczy¢ organizacji pozarzadowych majacych status
organizacji pozytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.
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W pozostatych przypadkach nalezy zaznaczy¢ NIE.

Zachowanie proporcji wktadu unijnego i krajowego nast¢puje poprzez odniesienie proporcji do tgcznych kosztéw
kwalifikowalnych projektu, ktére w przypadku w/w beneficjentow stanowig w cato$ci kwalifikujgce sie wydatki
publiczne.

W przypadku pozostatych podmiotow ubiegajacych si¢ 0 wsparcie wymagany wktad wiasny bedzie pochodzit ze srodkéw
prywatnych.

Pole 2. Planowane koszty realizacji operacji [POLA OBOWIAZKOWE]

Koszty kwalifikowane zostaty okreslone w § 17 ust. 1 rozporzadzenia.

W wierszu 2.1 nalezy wpisa¢ odpowiednio sume catkowitych kosztow operacji oraz sume kosztow kwalifikowalnych
operacji okreslonych w § 17 ust. 1 rozporzadzenia, z uwzglednieniem rodzajowych kosztow, tj. warto$¢ wkladu
rzeczowego w formie nieodptatnej (wiersz 2.2 stanowi sume¢ wierszy: warto$¢ towardow, gruntéw lub nieruchomoscei -
2.2.1 oraz wiersza warto$¢ nieodptatnej pracy 2.2.1), z wylaczeniem kosztow ogoélnych (2.3).

Koszty rodzajowe nalezy wpisa¢ w wierszach od 2.1 do 2.2.2.

Przy czym nalezy pamigtaé, iz koszty kwalifikowalne w postaci zakupu $rodkow transportu, z wylaczeniem zakupu
samochodoéw osobowych przeznaczonych do przewozu mniej niz 8 0sob tacznie z kierowca, nie moga przekroczyé 30%
pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji, pomniejszonych o koszty ogolne.

W kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zZ) nalezy wpisa¢ w poszczegolnych wierszach: koszty kwalifikowalne
operacji (w zt), ktore musza by¢ zgodne z warto$ciami podanymi w czgsci IV. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.

Koszt kwalifikowalny jest to wydatek niezbedny dla realizacji operacji spetniajacy warunki umozliwiajace jego catkowite
lub czesciowe pokrycie srodkami przeznaczonymi na realizacje poddziatania._Sg to koszty poniesione od dnia zawarcia
umowy o przyznaniu pomocy a w przypadku kosztow ogolnych od 1 stycznia 2014 r. Refundacji podlegaja koszty, ktore
zostaty okre$lone w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, faktycznie poniesione i udokumentowane.

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia, koszty kwalifikowalne w przypadku transakcji, ktorych warto$¢ bez wzgledu na
liczbg wynikajacych z niej ptatnosci przekracza 1 tysige zt — w formie rozliczenia bezgotowkowego, Pozostate moga by¢
poniesione w formie rozliczenia pieni¢znego.

Wartosci wierszy w kolumnach Catkowity koszt operacji (w z7) i Koszty kwalifikowalne operacji (w zf) moga miec takie
same wartosci, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym.

Koszty kwalifikowalne moga by¢ podawane z podatkiem VAT, jesli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie
ma mozliwosci odzyskania tego podatku.

Do kosztow kwalifikowalnych operacji zaliczamy rowniez wktad rzeczowy (wiersz 2.2) obejmujacy koszty:
a) towarow, gruntu lub nieruchomoéci (wiersz 2.2.1),

b) nieodptatnej pracy, tj. pracy oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie (ustug polegajacych na wykonaniu przez osobe/y
okreslonej pracy w okre$lonym czasie) (wiersz 2.2.1).

Koszty nieodptatnej pracy oblicza sie wedtug wzoru:
= L *
X = g H

X — warto$¢ nieodptatnej pracy,

A — przecigtne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktorym ztozono wniosek
0 przyznanie pomocy na operacje¢ np. wyliczajac warto$ci pracy oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie w ramach
operacji objetej wnioskiem, ktory bedzie ztozony w 2014 r., nalezy przyja¢ wskaznik przecietnego wynagrodzenia
dotyczacy roku 2012, tj. 3521,67, oraz liczby 168,

H — liczba przepracowanych godzin.

Warto$¢ wktadu rzeczowego nie jest ograniczona. Pomimo braku przepisu limitujacego wysokos¢ wkladu niepieni¢znego
whioskowana kwota pomocy (oraz wyptacona) nie moze by¢ wyzsza niz suma wszystkich kosztow kwalifikowalnych
pomniejszona o warto$¢ wktadu rzeczowego.

Wiersz 2.3 Koszty ogdlne sg okreslone w § 17 ust 1 pkt. 1 rozporzadzenia. Nalezy poda¢ warto$¢ kosztow ogdlnych,
tj. kosztow kwalifikowalnych bezposrednio zwigzanych z przygotowaniem i realizacja operacji, jednakze w wysokosci
nieprzekraczajacej 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji pomniejszonych o warto$¢ wkladu
niepienieznego (max 10% kwoty okreslonej w polu 2.2).
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Jezeli planowane do poniesienia koszty nie mieszczg sie W zadnej z kategorii kosztow wymienionych w wierszach
2.1-2.4, a sg bezposrednio zwigzane Z realizacjg operacji, nalezy umiescié¢ je w polu 2.4 Inne koszty (niekwalifikowalne).

W polu 2.5 Koszty realizacji operacji razem w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w z#) sumuje sie jedynie
wartosci z wierszy 2.1 oraz 2.3.

Uwaga! Catkowita warto$¢ operacji (koszty kwalifikowane i koszty niekwalifikowalne) nie moze wynosi¢ mniej niz
50 tys. zt.

Pole 3 Limit pomocy [POLA OBOWIAZKOWE]

Pole 3.1. Obowiazujacy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy limit pomocy de minimis (w EUR)
—500 000,00 euro [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowana) w okresie trzech lat podatkowych, tj. okres obejmujacy
biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe, wynosi:

e 500000 euro w przypadku pomocy przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone W ogblnym interesie
gospodarczym (uzyskana pomoc nie wptynie na handel mi¢dzy pafstwami cztonkowskimi ani nie zaktoci badz nie
grozi zaktoceniem konkurencji),

e 200 000 euro w przypadku pozostatych rodzajéw dziatalno$ci,
e 100 000 euro, jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalno$¢ w zakresie drogowego transportu towarow.

W przypadku podmiotow dziatajacych zardéwno w sektorze drogowego transportu towardw, jak i innej branzy moze by¢
zastosowany limit 200 000 euro, o ile spetnione sa tacznie dwa ponizsze warunki:

e operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego,

e prowadzona jest rozdzielno$¢ rachunkowa dziatalno$ci wykonywanej w sektorze transportu drogowego i pozostatej
dziatalno$ci gospodarcze;j.

Moze si¢ zatem zdarzy¢ sytuacja, iz przedsigbiorca uzyskat juz pomoc w ramach rozporzadzenia 360/2012 z dnia
25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujacym ustugi swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz.
Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8) w wysokosci 450 000 euro, zatem pozostal mu do wykorzystania limit pomocy
w wysokosci 50 000 euro pomimo, iz na podstawie rozporzadzenia 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
2 24.12.2013, str. 1) nie zostata jeszcze mu udzielona zadna pomoc.

Pomoc de minimis moze przyja¢ jedna z nastgpujacych form:

e dotacji lub doptat do oprocentowania,

pozyczek,

dokapitalizowania,

srodkow finansowania ryzyka przyjmujacych posta¢ inwestycji kapitatowych i quasi-kapitatowych,
gwarancji,

innych instrumentow.

Okres objety pomoca de minimis jest liczony w odniesieniu do pomocy uzyskanej na mocy rozporzadzenia Komisji (UE)
nr:

e 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsi¢biorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone w ogdlnym
interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8)

e 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1),

e 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9),

e 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190/45 z 28.6.2014,
str. 45).

Przy czym pomoc przyznana mocy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsiebiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone W ogélnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114
7 26.04.2012, str. 8)) jest brana pod uwage do dnia 31.12.2018r.
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Uwaga! Zgodnie z rozporzadzeniem 1407/2013 przez jedno przedsi¢biorstwo rozumiemy wszystkie jednostki
gospodarcze, ktore sg ze sobg powigzane €O najmniej jednym z nastepujgcych stosunkow:

a. jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wickszos¢ praw glosu akcjonariuszy,
wsp6lnikow lub cztonkow;

b. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wickszo$é cztonkéw organu administracyjnego,
zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c. jednajednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inng jednostke gospodarczg zgodnie z umowa
zawartg Z ta jednostkg lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;

d. jedna jednostka gospodarcza, ktora jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej
cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspoélnikami lub cztonkami
tej jednostki, wiekszos$¢ praw gltosu akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkow, 0 ktorych mowa w lit. a)—d), za posrednictwem jednej
innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych rowniez sg uznawane za jedno przedsigbiorstwo.

Zwiazki miedzy przedsigbiorstwami zachodzace za posrednictwem o0soby fizycznej prowadzgcej jednoosobowsa
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do CEIDG, powinny by¢ interpretowane, jako zwiazki zachodzace za
posrednictwem przedsigbiorstwa. A zatem, jesli osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza
posiada decydujacy wptyw na dwie spotki prawa handlowego, to wszystkie trzy podmioty stanowia jedno
przedsigbiorstwo W rozumieniu rozporzadzenia 1407/2013, a wigc maja jeden, wspdlny limit pomocy de minimis.
W sytuacji, gdy na takie dwie spotki decydujacy wpltyw wywiera osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalno$ci
gospodarczej i jest to jedyna relacja taczaca te podmioty, moga one korzysta¢ z odrebnych limitéw pomocy de minimis.

Analogicznie nalezy interpretowacé sytuacje osoby fizycznej, bedacej wspolnikiem spotki cywilnej, ktora prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do CEIDG niezwigzang z dziatalnoscig tej spotki. Jezeli przedsiebiorstwo
w formie indywidualnej dziatalnosci gospodarczej posiada wptyw dominujacy na spotke cywilng, to wtedy nalezy te
podmioty traktowac jako powigzane. Nalezy pamigtaé, ze posiadanie do 50% ,udzialow” w spotce nie $wiadczy
0 mozliwos$ci wywierania na nig decydujacego wptywu. A zatem, spotke cywilng i przedsiebiorstwo jej wspolnika nalezy
uzna¢ za powigzane i sumowac udzielang im pomoc de minimis, jesli z umowy sp6tki cywilnej wynika mozliwosé
wywierania na nig decydujacego wptywu przez tego wspolnika.

Pola 3.1.1. Wielko$¢ otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku podatkowym oraz w dwéch
poprzedzajacych go latach podatkowych [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy obowigzuje limit pomocy de minimis w wysokos$ci
500 000,00 euro nalezy zaznaczy¢ w polu 3.1 TAK, a nastepnie wypetni¢ pozostate pola tabeli oraz pola tabeli 3.2. Jezeli
jest prowadzona dziatalno$¢ zwigzana z drogowym transportem towarow i zakres pomocy obejmuje koszty zwigzane
z nim wypetni¢ pole 3.3.

W odpowiednich wierszach tabeli (odpowiadajacym wierszom rozporzadzenia Komisji UE, na mocy, ktorych pomoc de
minimis zostata udzielona, wiersze od 3.1.1.1 do 3.1.1.4) nalezy wpisa¢ informacje zawarte w otrzymanych za§wiadczen
0 pomocy de minimis lub zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie, zgodnie z tre$cig kolumn
tabeli.

Pole 3.1.2 Laczna wartos¢ pomocy de minimis uzyskanej przez podmioty powiazane (zgodnie z danymi
wskazanymi w pkt 9) Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis) [POLE
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Nalezy przepisa¢ wartos¢ w euro z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis z pkt 9
b) tgczng wartosé¢ pomocy de minimis udzielonej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajgcych latach
podatkowych wszystkim powigzanym z podmiotem przedsiebiorcom, W ktorym nalezato umieéci¢ informacje 0 pomocy
de minimis pozyskanej przez podmioty powigzane (zgodnie z definicjg okreslona W rozporzadzeniu nr 1407/2013)
w stosunku do podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy.

Pole 3.1.3. Laczna warto$¢ pomocy de minimis uzyskanej przez wszystkie podmioty polaczone lub przejete
(zgodnie z danymi wskazanymi w pkt 10) Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de
minimis) [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy przepisa¢ warto$¢ z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis z pkt 10 b fgczng
wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajgcych latach podatkowych
wszystkim polgczonym lub przejetym przedsiebiorcom, W ktorym nalezalo umiesci¢ informacje 0 pomocy de minimis
pozyskanej przez podmioty potaczone lub przejete przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy.

3.1.4. Laczna warto$¢ pomocy de minimis uzyskanej przez podmiot istniejacy przed podzialem w odniesieniu do
dzialalnosci przejetej przez podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy (zgodnie z danymi wskazanymi w pkt 10
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Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis) [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

W to pole nalezy przepisa¢ wartos¢ z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis
z pkt 10 b tgczng warto$¢ pomocy de minimis udzielonej w biezacym roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajacych
latach podatkowych przedsigbiorcy istniejgcemu przed podziatem w odniesieniu do dziatalno$ci przejmowanej przez
podmiot. Jezeli w tym polu nie wpisano wartoéci a podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy powstal w wyniku
podziatu innego przedsigbiorcy, nalezy w pole wpisa¢ iloczyn udziatu kapitatu podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie
pomocy w kapitale podmiotu istniejacego przed podziatem i tacznej wartosci pomocy de minimis uzyskanej przed
podziatem. Dane nalezy pobra¢ z Formularza informacji przedstawionych przy ubieganiu o pomoc de minimis, z ostatniej
czesci pkt 10).

3.1.5. Suma uzyskanej pomocy de minimis [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ sume¢ warto$ci wskazanych w kolumnie Wartos¢ pomocy brutto (w euro).

3.1.6. Pozostaly do wykorzystania limit pomocy de minimis, przy kursie EUR: [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZA]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio kurs $redni euro obowiazujacy na dzien ztozenia wniosku, dzien ztozenia wniosku, kwote
pozostatego do wykorzystania limitu (...) w EUR. Nastepnie nalezy przeliczy¢ t¢ kwote na walute polska (zt) przy
zastosowaniu wskazanego kursu euro.

Przy czym kwota pozostatego do wykorzystania limitu (...) w EUR stanowi réznice pomiedzy limitem pomocy de minimis
500 000,00 euro a wartoscig wpisang W pole 3.1.5 .

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy obowiazuje limit pomocy de minimis w wysokosci
200 000,00 euro nalezy zaznaczy¢ w polu 3.2 TAK, a nastepnie wypeti¢ tabele 3.2.1. Jezeli jest prowadzona dziatalnos$¢
zwigzana z drogowym transportem towardw i zakres pomocy obejmuje koszty zwigzane z nim nalezy wypetnic¢ pole 3.3.

Sposdb wypelnienia tabeli zostat wskazany w opisie dla pola 3.1.

Pole 3.4 Obowiazujacy podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy limit pomocy na operacje / Beneficjenta
w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (w z1) [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Pole 3.4.1 Limit pomocy na operacje / Beneficjenta w ramach PROW na lata 2014 — 2020 [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej kwote obowiazujacego limitu, tj. 300 000,00 zt albo 500 000,00 zt.

Zgodnie z § 15 ust. 1 rozporzadzenial pomoc jest przyznawana do wysokosci limitu, ktory w okresie realizacji Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 wynosi 300 tys. zt.

W przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy realizujacego operacje W zakresie: tworzenie lub rozwoj
inkubatoréw przetworstwa lokalnego produktéw rolnych bedacych przedsiebiorstwami spozywczymi W rozumieniu
art. 3 pkt 2 rozporzadzenia (WE) nr 178/2002 z dnia 28 stycznia 2002 r. limit wynosi 500 000,00 zt.

Jednocze$nie wysoko$¢ pomocy przyznanej na jedng operacje nie moze przekroczy¢:

1) 500 tys. ztotych — w przypadku operacji w zakresie: tworzenie lub rozwoj inkubatorow przetworstwa lokalnego
produktow rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywczymi W rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia (WE)
nr 178/2002 z dnia 28 stycznia 2002 r.

2) 300 tys. ztotych — w przypadku operacji w zakresie innym niz okreslony w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a. i b
3) 50 tys. ztotych — w przypadku operacji wtasnej (realizowanej przez LGD)

Pole 3.4.2 Pomoc uzyskana uprzednio w poddzialaniu 19.2 (numer umowy o0 przyznaniu pomocy) [POLA
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2014— 2020) podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy korzystat lub korzysta z pomocy w ramach poddziatania 19.2, tj. ma zawarta umowe / umowy
0 przyznaniu pomocy.

W poszczegdlnych wierszach pola nalezy wpisa¢ Numer umowy 0 przyznaniu pomocy oraz kwote dofinansowania (w zt):

a) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaty jeszcze dokonane ptatnosci, nalezy wpisa¢ kwote przyznanej pomocy
Z umowy 0 przyznaniu pomocy, lub

b) w przypadku, gdy w ramach umowy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy otrzymat cze$¢ platnosci, nalezy
wpisa¢ sume kwot dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na
kolejne etapy, lub

PROW 2014-2020_19.2/1z Strona 23 z 48



c) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich ptatno$ci, nalezy wpisa¢ sume
otrzymanych kwot za kolejne etapy.

W przypadku wspdlnikow spétki cywilnej, kazdy ze wspolnikéw wykazuje pomoc przyznang W ramach poddziatania
19.2 na operacje realizowane w zwiazku z dziatalno$ciag wykonywang w ramach spotki cywilnej, jak réwniez pomoc
przyznang wspolnikowi indywidualnie, poza dziatalno$cia wykonywana w ramach spotki cywilnej, np. jako
przedsigbiorcy prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza we wlasnym imieniu.

Pole 3.5 Laczna kwota otrzymanej pomocy (suma pél od 3.4.2.1) [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ sum¢ kwot pomocy z kolumny Kwota (w z7).

Pole 3.6 Pozostaly do wykorzystania limit pomocy w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (w zl) [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ roznic¢ pomigdzy kwota z pola 3.4.1 i kwota z pola 3.5.
Pole 4. Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach operacji [POLA OBOWIAZKOWE]

W polu 4.1 nalezy wpisa¢ sume wierszy 4.2 i 4.3. Przy czym w polu 4.2 nalezy wpisa¢ kwotg kosztow kwalifikowalnych
planowanych do poniesienia w ramach | etapu realizacji operacji.

Jezeli wykonanie operacji jest planowane w jednym etapie kwota z pola 4.1 i kwota z pola 4.2 bedg sobie rowne.

W polu 4.3 nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych planowanych do poniesienia w ramach Il etapu realizacji
operacji, o ile podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy planuje realizacje operacji w dwoch etapach.

Pole 5. Poziom dofinansowania operacji, o jaki wnioskuje podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy (%) [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ poziom dofinansowania operacji zgodnie z informacjg podana W Ogloszeniu 0 naborze wnioskow.
Pole 6. Wnioskowana kwota pomocy (suma pél 6.2 — 6.3) POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisac iloczyn wartosci podanych w polu 4.1 oraz w polu 5, nie wigcej jednak niz kwota z pola 3.6 oraz kwota
3.1.6,3.2.6, 3.3.6.

Kwota ta nie moze by¢ wicksza niz kwota okreslona w LSR lub ogloszeniu o naborze wnioskoéw o przyznanie pomocy.

Uwaga! Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy okreslajac kwot¢ wnioskowang, musi pamietaé, iz warto$¢
whnioskowanej kwoty pomocy hie moze powodowaé przekroczenia ogdlnego limitu pomocy oraz limitu pomocy de
minimis.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia® (nie dotyczy zakresu okreslonego W § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia® czyli
zaktadania dziatalno$ci gospodarczej), pomoc jest przyznawana w wysokosci okreslonej w LSR lub ogtoszeniu o naborze
wnioskOw o przyznanie pomocy, lecz nie wyzszej niz:

— 70% kosztow kwalifikowalnych — w przypadku podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje
si¢ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej,

— 100% — w przypadku pozostatych podmiotow,

W przypadku jednostki sektora finansow publicznych pomoc jest przyznawana w wysokosci 63,63% kosztow
kwalifikowalnych.

W polu 6.1 nalezy wpisa¢ sume pol 6.2 oraz 6.3

W polach 6.2.1 oraz 6.2.2 albo 6.2.3 nalezy wpisa¢ odpowiednio kwote srodkow wspolnotowych (wktad EFRROW) oraz
kwote krajowych srodkéw publicznych (wktad krajowy).

Nalezy pamietaé, ze wnioskowana kwota pomocy obejmuje zaréwno wktad EFRROW, jak i wymagany krajowy wktad
srodkow publicznych. Zgodnie z PROW na lata 2014-2020 jednolita wielko$¢ wktadu EFRROW wynosi 63,63% kwoty
pomocy, a wymagany krajowy wktad srodkow publicznych wynosi 36,37% (stanowi uzupehienie srodkow EFRROW
do wysoko$ci kwoty pomocy).

W przypadku, gdy Beneficjentem jest jednostka sektora finanséw publicznych, pomoc jest przyznawana zgodnie z § 18
ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia, tj. w wysokosci 63,63% kosztow kwalifikowalnych.

Wymagany wktad krajowy srodkéow publicznych (6.2.3) stanowi 36,37% kosztow kwalifikowanych i pochodzi ze
srodkéw wiasnych podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy (nie bedzie wyplacany przez ARIMR).

W przypadku realizacji operacji w jednym etapie kwota z pola 6.2 bedzie rowna kwocie w polu 6.1.
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W polu 6.3 nalezy wpisaé¢ kwote pomocy dla Il etapu, o ile realizacja operacji nastepuje w dwoch etapach. Stanowi ona
sume pol 6.3.1 oraz 6.3.2 albo 6.3.3.

Pola 6.3.1, 6.3.2 oraz 6.3.3 sg wypelniane zgodnie z opisem dla pol 6.2.1, 6.2.2 oraz 6.2.3.
Pole 7. Prefinansowanie operacji [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Nalezy wskazaé, czy w zwiazku z realizacjg operacji podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ubiega si¢
0 wczesniejsza wyplate czesci srodkow finansowych przypadajacych na kwotg pomocy.

Zgodnie z ustawg 0 finansowaniu wspdlnej polityki rolnej podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy realizujacy
operacje moze uzyskac:

o zaliczke (W wysokosci nieprzekraczajacej 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne
realizacji operacji w czesci dotyczacej inwestycji),

albo

o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji (w wysokosci 36,37% wnioskowanej kwoty
pomaocy).

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ubiega si¢ 0 zaliczke nalezy zaznaczy¢ TAK w polu 7.1 a w polu 7.2
nalezy wstawi¢ kreske.

Kwota zaliczki zostanie wyptacona na podstawie umowy przyznania pomocy wysokosci nieprzekraczajacej 50%
whnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czgséci dotyczacej inwestycji,
w terminie okreslonym W umowie 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie planuje korzysta¢ z mozliwosci prefinansowania
operacji nalezy wstawi¢ kreske w polu 7.1 oraz 7.2.

Uwaga! podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie moze ubiegaé si¢ 0 wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych operacji i wyptate zaliczki na realizacje tej samej operacji.

Pole 7.1.1 Wysokos¢ zaliczki [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Pola sg wypelniane, jezeli w polu 7.1 zostata zaznaczana odpowiedz TAK, przy jednoczesnym zaznaczeniu NIE w polu
7.2.

W wierszach kolumny 7.1.2 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla I i 11 etapu koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci
dotyczacej inwestycji.

W wierszach kolumny 7.1.3 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla I i Il etapu wnioskowang kwote pomocy przypadajaca na
koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czgsci dotyczacej inwestycji. Wyliczenia tej kwoty dokonuje si¢ poprzez
zastosowanie poziomu dofinansowania kreslonego w polu 5.

Wiersz Razem stanowi sume kwot wpisanych w wierszach dla | i 1l etapu realizacji operacji.
W wierszach kolumny 7.1.4 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla | i Il transzy wnioskowang kwote zaliczki.

Kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ poziomu 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty
kwalifikowalne realizacji operacji w czesci dotyczacej inwestycji, 0 ktorej mowa w art. 45 ust. 4 rozporzadzenia nr
1305/2013.1

W wierszach, kolumny 7.1.5 nalezy wpisa¢ planowane terminy wyptaty zaliczki w ukladzie: dzien/miesiac/rok,
w podziale na transze: | i Il, o ile planowana jest wyptata zaliczki w transzach. Jezeli zaliczka ma by¢ wyplacona
jednorazowo (w jednej transzy) wypetniane sg wiersze jedynie dla | transzy.

Zaliczka moze by¢ wyptacana Beneficjentowi jednorazowo lub w transzach, w terminie, wysokosci i w sposob okreslony
w umowie o przyznaniu pomocy. W przypadku, gdy zaliczka bedzie wyptacana w transzach, druga i kolejne transze beda
mogty by¢ wyplacone po rozliczeniu co najmniej 60% dotychczas otrzymanej zaliczki.

Majac na uwadze czas niezbedny na rozliczenie transzy zaliczki przez Agencje ptatniczg poziom obowiazku rozliczenia,
co najmniej 60% transzy pozwala zapewni¢ ptynno$¢ finansowa Beneficjenta, a tym samym ciaglosé realizacji operacji,
do czasu przekazania na jego rachunek kolejnej transzy zaliczki.

Zaliczka nie moze by¢ wyptacona odno$nie kosztow kwalifikowalnych (w czesci dotyczacej inwestycji), ktore zostaty
juz poniesione.

W przypadku, jesli okazatoby si¢ podczas oceny wniosku, ze wnioskowana kwota zaliczki zawiera koszty kwalifikowalne
juz poniesione, podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy zostanie wezwany do poprawy wniosku w tym zakresie.
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Zabezpieczenie zaliczki jest ustanawiane w wysoko$ci odpowiadajacej 100% kwoty zaliczki wynikajacej z umowy
0 przyznaniu pomocy, do dnia rozliczenia zaliczki, w jednej albo kilku z nastepujacych form:

1) poreczenia bankowego;

2) gwarancji bankowej;

3) gwarancji ubezpieczeniowej;

4) weksla z porgczeniem wekslowym banku.

W przypadku wyptaty zaliczki w transzach zabezpieczenie jest ustanawiane w wysokosci odpowiadajacej kwocie
wyptlacanej transzy zaliczki.

Forma zabezpieczenia jest okreslana przez beneficjenta przy zawieraniu lub zmianie umowy o przyznaniu pomocy z UM.

Zabezpieczenie jest ustanawiane na czas obejmujacy okres liczony od dnia zawarcia lub zmiany umowy o przyznaniu
pomocy do dnia wskazanego w umowie, jako dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢ oraz okres niezbedny do rozliczenia
zaliczki nie krétszy niz 4 miesiace.

Jezeli zaliczka jest udzielana w transzach, w przypadku rozliczenia czgsci transzy zaliczki zabezpieczenie obowigzuje do
dnia rozliczenia 100% transzy zaliczki.

Gwarancja powinna by¢ ustanowiona na okres nie krotszy niz okres zakofczenia weryfikacji wniosku o platnosé
ostateczng. W zwigzku z tym podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy (podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
Gwarancji), planujac termin obowiazywania gwarancji, musi uwzgledni¢ okres realizacji operacji i jej zakonczenia,
tj. wskazany w polu 11.2 sekcja Il. wniosku okres zakonczenia realizacji operacji i ztozenia wniosku o ptatnosé
ostateczna, oraz okres niezbedny na jego weryfikacje, okreslony W przepisach rozporzadzenia dla dziatania.

W przypadku operacji objetych mozliwoscia zaliczkowej wyptaty srodkow finansowych, wniosek o ptatnoé¢ rozpatruje
si¢ i dokonuje wyptaty $rodkoéw finansowych z tytutu pomocy niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku
0 ptatnoé¢ w terminie 3 miesigey. Jezeli wniosek o platno$é nie zostat wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach
lub nie dotaczono do niego wymaganych dokumentow lub wniosek lub dokumenty nie spetniaja innych wymagan, UM
wzywa podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy, w formie pisemnej, do usunigcia brakow odpowiednio w terminie
14 dni, co wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ do czasu wykonania przez podmiot ubiegajacy sig
0 przyznanie pomocy tych czynnosci.

Oznaczato, iz beda akceptowane jedynie gwarancje wystawione na czas okreslony, przy czym termin waznosci gwarancji
musi by¢, 0 co najmniej 4 miesiagce dtuzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji, rozumianego, jako
termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

W przypadku zaistnienia okolicznosci wptywajacych na wydtuzenie terminu weryfikacji wniosku o ptatnos¢ ostateczna,
0 ktorym mowa powyzej (np. niezbedne bedzie uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub zajdg nowe okolicznoéci budzace
watpliwoéci, co do mozliwosci wyptaty pomocy), bedzie wymagane ustanowienie gwarancji obejmujacej ten okres.

W przypadku, gdy po zawarciu umowy przyznania pomocy Beneficjent np. wystapi z wnioskiem o aneks do umowy
dotyczacy zmiany terminu ztozenia wniosku 0 platnos$¢, wowczas, na uzasadniong prosbe Beneficjenta, UM taka zgode
moze wyrazi¢, pod warunkiem przedtozenia gwarancji obejmujacej ten okres (chodzi tu o przypadki, dla ktorych termin
waznos$ci gwarancji w wyniku powyzszych okoliczno$ci moglby uptynac).

Gwarancja moze by¢ zwolniona, gdy UM stwierdzi, iz suma kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowana
operacje (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o ptatno$¢) przekracza kwote wyptaconej zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem m.in. jego poprawnosci W zakresie tego,
czy zostat okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowigzywania gwarancji,
czy zabezpieczenie odpowiada 100% wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostat wystawiony przez wtasciwego Gwaranta
oraz czy Gwarant zobowigzat si¢ niecodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwlocznie do zaptacenia na rzecz ARIMR kazdej
kwoty do maksymalnej wysokosci kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne zadanie zawierajace o$wiadczenie, ze
podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy gwarancji (Beneficjent PROW) nie wywigzat sie ze swoich zobowigzan
wynikajgcych z uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2014-2020, ktorego wykonanie ma zabezpiecza¢
ta gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu prawnego zabezpieczenia zostanie
stwierdzone, ze wymaga on poprawy, niezb¢dne bedzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia umowy przyznania
pomocy.

Akceptowane beda gwarancje wystawione przez podmioty znajdujace si¢ W Aktualnym wykazie gwarantow celnych
zamieszczonym na stronie internetowej Ministerstwa Finansow (www.mf.gov.pl).

Pole 7.1.6 Rozliczenie zaliczki [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Nalezy, poprzez wpisanie znaku X w odpowiednich polach 7.1.6.1 — 7.1.6.4 wskaza¢ terminy rozliczenia zaliczki.
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W pole 7.1.6.4.1 oraz 7.1.6.4.2 nalezy wpisac¢ kwote zaliczki do rozliczenia w I i Il etapie realizacji operacji.

Przy okre$laniu terminu rozliczenia zaliczki nalezy bra¢ pod uwage kwote pomocy do wyptaty w ramach poszczegolnych
etapow realizacji operacji, a w szczegodlno$ci wysokos¢ pomocy do wyptaty w ramach wniosku 0 platno$¢ ostateczng,
gdy planuje rozliczy¢ pobrang zaliczke w ramach wniosku o platno$¢ ostateczng. Wysoko$¢é kwoty pomocy do wyptaty
w ramach poszczegdlnych etapow realizacji operacji/w ramach wniosku 0 ptatno$¢ ostateczna, powinna umozliwiaé
rozliczenie kwoty zaliczki tj. pomniejszenia kwoty pomocy do wyptaty 0 kwote pobranej zaliczki.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ubiega si¢ 0 wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych
operacji nalezy zaznaczy¢ TAK w polu 7.2 oraz wpisa¢ kwotg wyprzedzajacego finansowania, a w polu 7.1 nalezy
wstawi¢ kreske.

Kwota wyprzedzajacego finansowania zostanie wyptacona na podstawie umowy przyznania pomocy W wysokosci nie
wyzszej niz wysoko$¢ udziatu krajowych srodkow publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na
wspotfinansowanie wydatkow realizowanych z EFRROW (36,37%) w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu
pomocy.

Wyprzedzajace finansowanie nie przystuguje podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy bedacemu jednostka
sektora finansoéw publicznych. z uwagi na fakt, iz realizowane przez takie podmioty operacje nie sg wspotfinansowane
ze $srodkdéw publicznych pochodzacych z budzetu panstwa, lecz ze srodkéw wlasnych stanowiacych udziat krajowy.

Podobna sytuacja moze mie¢ miejsce w przypadku podmiotu bedacego organizacja pozarzadowa majaca Status
organizacji pozytku publicznego w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

Uwaga!
Warunkiem wyptaty wyprzedzajacego finansowania jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w postaci weksla niezupetnego (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa. Dodatkowe zabezpieczenie
jest podpisywane przez Beneficjenta w obecnosci upowaznionego pracownika UM i sktadane w UM w dniu zawarcia
umowy.

Jezeli okaze sie¢, iz podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy otrzymat nienalezne wyprzedzajace finansowanie—
zostanie ono odzyskane wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych.

B.V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli w odniesieniu do poszczegolnych zadan (grup zadan) wskazywaé nalezy kwoty kosztow kwalifikowalnych,
w tym wartos¢ podatku od towarow i ustug (VAT) uiszczanego W zwigzku z poniesieniem tych kosztow oraz kosztow
kwalifikowalnych operacji ogoétem i w czesci dotyczacej inwestycji.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na:

I.  Koszty kwalifikowalne okreslone w § 17 ust. 1 rozporzadzenia, z wytaczeniem kosztow ogdlnych (1),
Il. Warto$¢ wktadu rzeczowego w formie nieodptatnej obejmujacego (11),

I1.1 Warto$¢ towarow, gruntow lub nieruchomosci,

I1.11 Warto$¢ pracy (ustug oraz robot budowlanych swiadczonych nieodptatnie,

I11. Koszty og6lne okreslone w § 17 ust. 1 pkt 1) rozporzadzenia (111).

Jezeli operacja dotyczy zakresu wspierania wspotpracy miedzy podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢ gospodarcza na
obszarze wiejskim objetym LSR nalezy w kolumnie Numer podmiotu wspdinie wnioskujgcego 0 przyznanie pomocy
(kolumna 14) wpisa¢ w kazdym wierszu, do ktoérego wpisano koszty, numer przypisany w sekcji BIl punkt 1 wniosku dla
podmiotu wspdlnie wnioskujacego.

Nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji robot, dostaw i ustug wraz z okresleniem rzeczowych jednostek
miary.

Nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan
realizowanych w ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagtéwku kazdej cze$ci Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
w wierszach oznaczonych A, B, (...). Grupy zadan lub elementow powinny by¢ wyodrebniane W sposob umozliwiajgcy
wspolng weryfikacje catej grupy.

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki Sposob, zeby
mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo§¢, liczba). Dopuszcza sig mozliwosé
ogolniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikow
rzeczowych (szt. 1). W takim jednak przypadku w tabeli Opis zadarn wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji niezbedne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego, co sktada si¢ na wskazany w Zestawieniu
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rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,i inne”) oraz
szczegdlowe okreslenie parametrow tego sprzetu.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe okre$lenie w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikéw rzeczowych
poszczegdlnych zadan, mozliwe jest odwotanie si¢ do opisu zadan. W tych przypadkach nalezy w nazwie zadania
wskaza¢ odwotanie do danej pozycji opisu zadan.

W przypadku, gdy w ramach operacji podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy planuje wykona¢ roboty budowlane
formutuje ich zakres w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

Uwaga! Dodatkowe informacje dotyczace sposobu wypelniania Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji dla robot
budowlanych zawarte sa w Zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

I1. W ramach wkladu rzeczowego nalezy wymieni¢ poszczegolne elementy operacji, tj. zadania, ktore obejmujg wktad
rzeczowy w postaci udostgpniania towaréw gruntu lub nieruchomosci, sprzetu lub surowcow oraz takie, ktorych realizacja
odbywa si¢ z udziatem pracy wiasnej.

Jednocze$nie nalezy mie¢ na uwadze, iz zadeklarowana warto$¢ wktadu rzeczowego powinna zostaé wiasciwie
udokumentowana, zeby na etapie rozliczenia operacji, mozliwe byto uwzglednienie ww. kosztow w zakresie kosztow
kwalifikowalnych. W zwiazku z tym niezbedne jest w trakcie realizacji zadan w zakresie pracy §wiadczonej nieodptatnie
lub ustug $wiadczonych nieodptatnie m.in. prowadzenie karty pracy oraz ustug swiadczonych nieodplatnie, ktorej wzor
stanowi zatacznik do wniosku o ptatnosé. Karta ta zawiera dane dotyczace wykonawcy, ewidencji czasu pracy, rodzaju
wykonanej pracy oraz potwierdzenie wykonania i przyjecia pracy.

Okreslenie wysokosci wktadu rzeczowego w postaci udostepnienia sprzetu lub surowcoéw powinno si¢ opiera¢ na cenach
rynkowych. Jezeli na rzecz operacji zostang udostepnione surowce np. drewno na budowe wiezy widokowej konieczne
bedzie wskazanie ilosci oraz jakosci drewna. W przypadku udostepnienia sprz¢tu komputerowego nalezy bra¢ pod uwage
jego parametry oraz zuzycie. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie jest w stanie okre$li¢ wysokosci
wktadu rzeczowego moze zwrocic sie do rzeczoznawcy, lecz nie ma takiego obowiazku.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze warto$¢ wktadu rzeczowego moze zosta¢ poddana niezaleznej ocenie i weryfikacji.

Okreslenie wysokosci wkiadu rzeczowego w postaci udostgpnienia nieruchomosci musi byé poswiadczone przez
niezaleznego wykwalifikowanego eksperta lub odpowiednio uprawniony organ, zgodnie z art. 69. ust. 1 akapit pierwszy
rozporzadzenia nr 1303/2013.1

I11. Koszty ogolne sa limitowane. Nie moga one przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych
pomniejszonych o warto$¢ wktadu rzeczowego (max 10% kwoty z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji — wiersz
Suma | kolumna 5 ogotem).

Warto$¢ kosztow ogolnych przekraczajaca ww. limit stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.

W wierszach od 1V.1 i nastgpnych nalezy wpisaé sumg kosztow oddzielnie dla kazdego podmiotu wspdlnie
wnioskujacego, zgodnie z numerem przypisanych w sekcji B.1I punkt 1. wniosku.

B.VI. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI.
[SEKCIJA OBOWIAZKOWA]

Opis zadan stanowi szczegOtowa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (sekcja IV wniosku).

Uwaga! Beneficjenci PROW na lata 2014-2020 zobowigzani sg ponosi¢ wydatki kwalifikowalne dla zadan objetych
operacja, Z uwzglednieniem procedur przewidzianych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméowien publicznych
(Dz. U. z 2015r. poz. 2164), (zwanej dalej ,,ustawg Pzp”), gdy wymog wynika z tej ustawy.

Ponadto, w ramach PROW 2014-2020 konieczne jest stosowanie zasad konkurencyjnos$ci wydatkow przez beneficjentow:

1) niebedacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, w przypadku zamowien
przekraczajacych wartos¢ 20 000 zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz

2) bedacych podmiotami zobowigzanymi zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, w przypadku zamdwien
0 warto$ci rownej lub nizszej kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 20 000 zt netto.
W przypadku, gdy warto$¢ zadania przekracza 30 000 EUR nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie 0 udzielenie zamowienia
publicznego, zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Jesli w zakres realizowanej operacji wchodza roboty budowlane, nalezy uwzgledni¢ je w opisie zadan.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy zataczyt do wniosku kosztorys inwestorski sporzadzony
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre§lenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow
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robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389), ktory jest wymagany
w przypadkach okreslonych w opisie tego zalgcznika, nie ma konieczno$ci wypetiania kolumny 8 opisu
Uzasadnienie/Uwagi, gdyz uszczegbtowienie zadan zawiera kosztorys. Jezeli roboty budowlane objete kosztorysem
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zostaty rozpisane na kilka zadan istnieje mozliwo$¢ uwzglednienia ich
w jednej pozycji Opisu zadan. W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ wtedy zakres skumulowanych zadan
np. LA.l. - 1.B.2.

W przypadku nie dotagczenia ww. kosztorysu podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy formutuje roboty budowlane
w postaci syntetycznej (wykaz elementow scalonych) i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie
zadan (wypetniajac wszystkie kolumny).

W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ 0znaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji podajac symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np. 1.A.1.

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy / ustugi / roboty budowlane) nalezy w poszczegolne pozycje wpisa¢ zadania lub
grupy zadan realizowane w ramach operacji w taki sposob, aby mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych
(jednostki miary, ilos¢, liczba) i weryfikacja wysokosci planowanych do poniesienia kosztow oraz zasadno$¢ zakresu
operacji.

W przypadku, gdy w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zakres rzeczowy zostat sformutowany W sposob ogolny
np. ,,zakup zestawu komputerowego”, niezbedne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego, co sktada si¢ na
wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu
,Lhp.”, ,,m.in.”, i inne”).

W tej czgsci powinny si¢ rowniez znalez¢ parametry charakteryzujace dany element zadania. Parametrem w przypadku
zakupywanych urzadzen jest np. wydajnos¢/ moc/ dodatkowe wyposazenie/ warunki gwarancji itd.

W kolumnie Numer podmiotu wspdlnie wnioskujgcego 0 przyznanie pomocy nalezy wpisa¢ numer, ktory zostat hadany
w polu nr 2 sekcji 11 wniosku.

W kolumnie Jednostka miary nalezy poda¢ jednostkg miary (np. szt.). Poszczegdlne elementy powinny mie¢ swoje
mierniki rzeczowe.

W kolumnie Ilosé¢ nalezy podac liczbe produktow/ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ ustugi.

W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ ceng jednostkowa w zt.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy podawac¢ w kwocie brutto.
Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawac¢ w kwocie netto.

W kolumnie Kwota ogédtem nalezy wpisa¢ iloczyn kolumn 5 i 6.

W kolumnie Uzasadnienie/Uwagi mozliwe jest podanie Zzrodta ceny przyjetej w odniesieniu do kosztu, ktory nie jest
standardowy / powszechnie wystepujacy (np. stroje ludowe) lub danego zadania, obejmujacego koszty niestandardowe
oraz wskaza¢ informacje:

a) uzasadniajgce poniesienie danego kosztu, (dlaczego planuje si¢ ponies¢ dany koszt), pozwalajace zbadaé jego
racjonalnos¢,

b) uzasadniajace jego wysokosc,

€) pozwalajace sprawdzi¢, ze nie zostaty przekroczone limity wskazane w rozporzadzeniu (w przypadku kosztow
og6lnych).

W odniesieniu do pracy swiadczonej nieodptatnie w ww. kolumnie nalezy wskaza¢ rowniez rodzaj pracy lub ustug
planowanych do wykonania oraz liczbe godzin przewidzianych na dany rodzaj pracy wraz z uzasadnieniem.

Mozliwe jest rowniez dotaczenie kopii dokumentoéw uzasadniajacych przyjety poziom cen dla danego zadania (np.
wydruki z Internetu, itd.), przy czym nie jest to wymagane w przypadku pozycji, ktérych poziom cen jest powszechnie
znany. Zatgczenie tych dokumentow znacznie przyspieszy weryfikacje racjonalnosci planowanych do poniesienia
kosztow.

Przedstawione przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy dokumenty beda podlegaty weryfikacji m.in.
w zakresie ich autentycznoéci oraz sprawdzenia cen zadan objetych oferta w niezaleznych zrodtach.

W przypadku, gdy weryfikacja zasadno$ci oraz racjonalnosci przedstawionego przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie
pomocy zakresu rzeczowego nie jest mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych Zrodel, podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy moze zosta¢ poproszony o przedstawienie oferty na realizacj¢ takiego zadania albo innych
dokumentow, na podstawie, ktorych dokonat kalkulacji tego kosztu.
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W przypadku, gdy podmioty zobowigzane do stosowania trybow przewidzianych przez ustawe Prawo zaméwien
publicznych przeprowadzaja zamdéwienie, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej W zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro, jezeli posiadajg wiasne, wewnetrzne regulacje dotyczace wytaniania wykonawcy/dostawcy/ustugodawcy na
zadania o wartosci ponizej 30 000 euro przedktadajg odpowiednie dokumenty potwierdzajace zastosowanie tych regulacji
(np. regulamin i ztozone oferty, w tym wybrana).

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy, ktéry jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy Prawo
zaméOwien publicznych, zdecyduje sie przeprowadzi¢ postepowanie W jednym z trybow podstawowych do zaméwienia,
ktorego warto$§¢ nie przekracza wyrazonej W ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, weryfikacja takiego
postepowania odbedzie si¢ po zawarciu umowy przyznania pomocy, na zasadach opisanych w ww. umowie.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP z dnia
wystawienia oferty, a w przypadku zadan, ktore nie wymagaty przedstawienia ofert wedtug kursu sprzedazy NBP z dnia
dokonywania wyliczen, lecz nie pdzniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank Polski
nie publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczef nalezy zastosowaé kursy srednie NBP.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposéb realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadnosci zakresu
i racjonalnos$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow. Na etapie realizacji operacji dopuszczalne beda zmiany, o ile
zostang zaakceptowane przez UM.

Beneficjent bedzie zobowigzany do przeprowadzenia konkurencyjnego wyboru wykonawcow zadan, zgodnie z Zasadami
konkurencyjnosci wydatkéw w ramach PROW 2014-2020, stanowigcymi zatacznik nr 3 do umowy. Szczegotowy opis
zasad konkurencyjnego wyboru wykonawcow dostepny jest takze na stronie internetowej ARIMR.

Obowigzek zapewnienia konkurencyjnego wyboru wykonawcow dotyczy rowniez kosztow ogolnych.
B.VII. INFORMACJA O ZALACZNIKACH [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do wniosku zatacza si¢ zataczniki zgodnie z wykazem.

Zgodnie z § 19 ust. 4 rozporzadzenia mozliwe jest ztozenie wraz z wnioskiem dodatkowych dokumentoéw niezbgdnych
LGD do oceny zgodnosci operacji z LSR oraz dokonania wyboru operacji np. informacje dotyczace zgodno$ci z LSR
i lokalnymi kryteriami wyboru oraz planowane zadania, rezultaty operacji, grupa docelowa itp. Dokumenty te nie beda
stanowity zatacznikow do wniosku (nie nalezy ich wykazywac¢ w czesci VII. wniosku, tj. Inne zataczniki), a wiec nie
beda podlegaty weryfikacji przez podmiot wdrazajacy.

W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢é wykonane przez thumacza przysieglego
tlumaczenie danego dokumentu na jezyk polski.

Kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem moga by¢ potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginatem przez pracownika
LGD, UM, lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnoé¢ z oryginatem przez
notariusza.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez UM muszg by¢ w wyznaczonych do tego miejscach
opatrzone datg oraz podpisane przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy albo osobe reprezentujagcg podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy albo pelnomocnika. Podpisy moga by¢ czytelne lub moze by¢ przystawiona pieczeé¢
imienna i ztozona parafa. Jesli podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy nie jest osoba fizyczna formularz
whniosku w tej czesci powinien by¢ opatrzony pieczecia naglowkowa.

A. Zalgczniki dotyczgce podmiotu ubiegajgcego sig 0 przyznanie pomocy [SEKCIJA OBOWIAZKOWA]
A.1 Osoba fizyczna, osoba fizyczna wykonujgca dziatalnosé gospodarczg

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest osoba fizyczna lub osoba
fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza.

1. Dokument tozsamosci — kopia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopig¢ dokumentu tozsamosci. Kopie strony/stron powinny zawiera¢ dane osobowe oraz
adres zamieszkania podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie pomocy. Obywatele Polski zobowigzani sg ztozy¢ kopie
dowodu osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE kopie Karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu
ze zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci
i zawiera dane osobowe oraz informacj¢ 0 obywatelstwie. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy bedacy
Obywatelem Polski z jakiego$ powodu nie moze zataczy¢ kopii dowodu osobistego, moze zataczy¢ kopig paszportu wraz
z zaswiadczeniem z whasciwej Ewidencji Ludnosci 0 miejscu zameldowania na pobyt czasowy lub staty na podstawie,
ktorego UM bedzie mogh potwierdzi¢ miejsce zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy zataczy¢ kopie dokumentow tozsamosci kazdego ze wspolnikow spotki.
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2. Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludno$ci 0 miejscu pobytu stalego lub czasowego, w przypadku,
gdy dowod osobisty zostal wydany na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania
dowodéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z ktorym w tresci
dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono rozne od miejsca zameldowania na pobyt staly,
wystawione nie weze$niej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku 0 przyznanie pomocy — oryginat

W przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest osoba fizyczna, ktorej adres zamieszkania
wpisany w czgséci B.Il. pole 7. wniosku rozni si¢ od adresu zameldowania na pobyt staty podanego w dokumencie
tozsamosci, nalezy dotaczy¢ do wniosku za§wiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci (...).

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy zataczy¢ dokument dla kazdego ze wspolnikow.

A.2 Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnosé
prawng

Sekcja wypelniana jest w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa nadaje zdolno$¢ prawna, lub dziatajacej na
podstawie przepiséw 0 stosunku Pafistwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych kosciotéw i zwigzkdéw wyznaniowych oraz gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, ktora posiada siedzibe na
obszarze objetym LSR lub prowadzi dziatalno$¢ na tym obszarze, z wytgczeniem wojewodztwa.

1. Umowa spolki lub statut spoldzielni, innej osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej ubiegajacej si¢ 0 przyznanie pomocy — kopia.

Zalacznik jest obowiazkowy, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy sktada wniosek o przyznanie pomocy.

W zalezno$ci od formy prawnej podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy nalezy dotaczy¢ umowe (np. spotki)
lub statut.

Dokument powinien zawiera¢ informacj¢, ze operacja opisana we wniosku moze by¢ realizowana w zakresie objetym
dziatalno$cig podmiotu, a obszar, na ktérym podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy prowadzi dziatalno$¢ obejmuje
obszar objety LSR.

2. Zaswiadczenie 0 posiadaniu osobowosci prawnej przez ko$cielna jednostke organizacyjng wystawione przez
Wojewode lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wcze$niej niz 3 miesiagce przed ztozeniem wniosku
0 przyznanie pomocy — oryginat lub kopia.

W przypadku jednostek organizacyjnych kosciota np. parafii ww. zaswiadczenie wystawia wiasciwy terytorialnie
Wojewoda, natomiast w przypadku innych zwigzkow wyznaniowych Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji.

3. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolno$¢ prawng oraz posiadanie siedziby lub
prowadzenie dzialalno$ci na obszarze objetym LSR przez jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng — oryginat lub kopia.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych rejestrow
nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace zdolno$¢é prawng podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy (np.
zaswiadczenie albo o$wiadczenie, ze ma zdolno$¢ prawna wraz ze wskazaniem, ktora ustawa jest podstawa powotania
podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy i prowadzenia przez niego dziatalnosci).

Dokument powinien zawiera¢ m.in. okreslenie zakresu prowadzonej przez podmiot dziatalnosci.

A.3 Spotka cywilna

Sekcja wypetniana w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza
w ramach spotki cywilnej.

1. Umowa spétki cywilnej — kopia.

Umowa spotki oraz czas jej trwania musi by¢ zawarta na czas nieokres$lony lub oznaczony, jednak w przypadku operacji
inwestycyjnych, nie krotszy niz okres zobowigzania Beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy przyznania pomocy,

tj. co najmniej 5 lat od dnia dokonania ptatno$ci koncowej. W przypadku, gdy czas obowigzywania umowy spotki nie
zostat W niej okreslony, nalezy uznac, iz jest ona wazna bezterminowo.

Umowa spotki cywilnej powinna zawiera¢ okreslenie rodzaju prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci (PKD) oraz upowaznienie wspolnika tej spotki do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikow (w sytuacji,
gdy do wniosku nie zostata zataczona stosowana uchwata).

2. Uchwala wspélnikow spélki cywilnej, wskazujaca strone, ktéra jest upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc

w imieniu pozostalych stron, o ile porozumienie (umowa) spélki nie zawiera takiego upowaznienia (W przypadku,
gdy taka uchwala zostala podjeta) — oryginat lub kopia.
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Nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano wspolnika spotki cywilnej upowaznionego
do ubiegania sie 0 pomoc w imieniu wspolnikéw spotki cywilnej.

A.4 podmioty wspdlnie wnioskujgce 0 przyznanie pomocy w zakresie, 0 ktérym mowa w § 2 ust.1 pkt. 3 rozporzqdzenia

1. Porozumienie zawarte na czas oznaczony, zawierajace postanowienia dotyczace wspélnej realizacji operacji,
okreslone w § 10 ust. 2 rozporzadzenia- oryginal lub kopia

Zalacznik sktadany, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ubiega si¢ 0 pomoc w zakresie:

a. wspierania wspolpracy migdzy podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym
LSR w ramach krotkich tancuchéw dostaw w rozumieniu art. 2 ust. 1 akapit drugi lit. m rozporzadzenia nr 1305/2013,

b. wspierania wspotpracy miedzy podmiotami prowadzacymi dziatalno$é gospodarcza na obszarze wiejskim objetym
LSR w zakresie $wiadczenia ustug turystycznych,

c. wspierania wspotpracy miedzy podmiotami prowadzacymi dziatalno$é gospodarcza na obszarze wiejskim objetym
LSR w zakresie rozwijania rynkow zbytu produktéw lub ustug lokalnych, w tym ustug turystycznych.

Porozumienie powinno by¢ zawarte na czas oznaczony i zawiera¢ postanowienia dotyczace wspolnej realizacji operacji,
a W szczegolnosci:

- dane identyfikujace strony porozumienia;

- opis celow i przewidywanych rezultatow operacji oraz gtéwnych zadan objetych operacja;

- wskazanie strony, ktora jest upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc W imieniu pozostatych stron;
- budzet operacji uwzgledniajacy wkiad finansowy poszczegolnych stron.

B. Zalgczniki wspolne

1. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentéw - kopia

albo

Whniosek o wpis do ewidencji producentow, 0 ktorej mowa w przepisach o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow 0 przyznanie platnosci lub zaswiadczenie
0 nadanym numerze identyfikacyjnym w ewidencji producentow - kopia

Numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego sie¢ 0 przyznanie pomocy wskazany w sekcji B.Il punkt 2. wniosku
powinien by¢ zgodny z numerem identyfikacyjnym podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy wskazanym
w zataczonej Decyzji (...), ktory zostat nadany podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy zgodnie z ustawa z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskOw 0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 poz. 807 i 1419). Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy ztozy¢ odpowiedni wniosek o wpis do ewidencji i nadanie
numeru identyfikacyjnego we wiasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, a kopie Wniosku dotaczy¢ do wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegajg sie¢ podmioty realizujgce projekty wspoipracy w zakresie, 0 ktorym mowa w § 2
ust.1 pkt 3 rozporzadzenia® nalezy zalaczy¢ dokument odrebnie od kazdego z podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie
pomocy bedacych strong porozumienia 0 wspdlnej realizacji operacji.

2. Dokument albo dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci — oryginat lub kopia.

W przypadku, gdy planowana w ramach operacji inwestycja jest trwale zwigzana z nieruchomos$cig (tj. budowa,
odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzgtu i urzadzen wymagajacych
posadowienia), a takze, gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia nieruchomosci albo odbudowy, renowacji, restauracji
albo remontu lub oznakowania zabytkéw ruchomych stanowigcych wyposazenie nieruchomosci, nalezy zalaczyc
dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja.

W przypadku, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaly zwigzana z nieruchomoscia
(np. zakup strojow, instrumentéw itp.) podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy nie ma obowigzku dostarczania
dokumentéw potwierdzajacych prawo do dysponowania nieruchomoscig.

Tytut prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:
e operacja dotyczy operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne,

e operacja dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakow lub $ciezek, jezeli operacja nie
obejmuje prac budowlanych.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny moze by¢:
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e odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub
e Wypis z rejestru gruntdw, wystawiony nie wczeséniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku, lub

¢ odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego zlozenia W sadzie), lub

e prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig wniosku o wpis do ksi¢gi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraé¢
czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sgdzie), lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia W sadzie),

e wypis z ewidencji gruntow i budynkow wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej.

W przypadku, gdy nieruchomo$¢, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, moze by¢:

e umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres, co najmniej 5 lat liczac od
dnia dokonania ptatnosci ostatecznej albo 3 lata od dnia dokonania platnosci ostatecznej w przypadku operacji
obejmujacych tworzenie miejsc pracy przez MSP, wraz z dokumentem potwierdzajacym tytut prawny.

e inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

W przypadku, gdy planowana do realizacji inwestycja wiaze si¢ z zajeciem pasa drogowego na cele niezwigzane
z budows, przebudows, remontem, utrzymaniem i ochrong drég np. budows obiektu infrastruktury turystycznej -
»witacza” w ramach zakresu wskazanego w polu B.111.4.6 wniosku, nie jest mozliwe uzyskanie ww. dokumentow
potwierdzajacych tytut prawny do nieruchomosci. W takim przypadku, zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 260, z pézn. zm.), podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
zobowigzany jest do uzyskania dokumentu potwierdzajacego uprawnienie do korzystania z pasa drogowego drogi
publicznej (zezwolenia na zajecie pasa drogowego w drodze decyzji administracyjnej). Dokument ten musi zawieraé¢
wskazanie terminu, na jaki zezwolenie zostato wydane, tj. okres, co najmniej 5 lat liczac od dnia dokonania ptatnosci
ostatecznej.

W zwigzku z udostgpnieniem przegladarki ksigg wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwo$ci
www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy jedynie numeru elektronicznej
ksiegi wieczystej, bez koniecznosci zatgczania odpisu.

W zwiazku z powyzszym podmiot ubiegajacy Si¢ 0 przyznanie pomocy powinien ustali¢, czy nieruchomos$¢, na ktorej
bedzie realizowana operacja posiada elektroniczng ksiege wieczystg oraz uzyska¢ informacje¢ 0 jej numerze — niezbednym
do wyszukania informacji w przegladarce ksiagg wieczystych. W celu ustalenia nr elektronicznej ksiegi wieczystej, nalezy
skontaktowac¢ si¢ z wasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci Sadem Rejonowym — Wydziatem Ksiag
Wieczystych.

3. Os$wiadczenie wlasciciela(i) lub wspoétwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje
operacji bezposrednio zwiazanej z nieruchomoscia, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci
bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspélwlasnosci - zalacznik obowigzkowy w przypadku,
gdy realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwigzane z nieruchomoscia lub wyposazenie — oryginat
sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie jest wtascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza
zrealizowac operacje powinien ztozy¢ oswiadczenie wilasciciela lub wspotwilasciciela nieruchomoscei lub posiadacza
samoistnego nieruchomosci, ze wyraza zgode na realizacje operacji trwale zwigzanej z nieruchomo$ciag W okresie
realizacji operacji oraz w okresie zwigzania celem, tj. przez okres, co najmniej 5 lat od planowanej wyptaty ptatnosci
koncowe;.

Zgoda na realizacje operacji jest wymagana, w przypadku, gdy planowana inwestycja jest trwale zwigzana
z nieruchomoscig (tj. budowa, odbudowa, remont, nasadzenia, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu
i urzadzen wymagajacych posadowienia) lub gdy operacja dotyczy zakupu wyposazenia do nieruchomosci albo
odbudowy, renowacji restauracji albo remontu lub oznakowania zabytkéw ruchomych stanowiacych wyposazenie tej
nieruchomosci, natomiast dana nieruchomo$¢ znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym lub jest przedmiotem wspotwiasnosci.

Ww. zgoda na realizacje operacji jest wymagana rowniez, w przypadku, gdy projekt dotyczy inwestycji liniowej np.
polegajacej na budowie szlaku rowerowego. Dokument nie jest wymagany w przypadku, gdy inwestycja liniowa polega
jedynie na oznakowaniu szlakow lub $ciezek, jezeli operacja nie obejmuje prac budowlanych np. oznakowanie szlaku
rowerowego.

PROW 2014-2020_19.2/1z Strona 33 z 48



W przypadku nieruchomo$ci bedacej przedmiotem wspotwiasnosci o$wiadczenie powinno zostaé ztozone oddzielnie
przez kazdego ze wspotwtascicieli.

W przypadku, gdy wiascicielem nieruchomos$ci jest wspolnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie jednego
o$wiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspétwlascicieli (na jednym formularzu).

4. Biznesplan w przypadku, gdy operacja obejmuje zakres, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, pkt 2-4 rozporzadzenia®
— oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy realizuje operacj¢ z zakresu, 0 ktorym mowa w § 2 ust.
1, pkt 2-4 rozporzadzenia®, zobowigzany jest przygotowaé (na formularzu udostepnionym na stronie internetowej UM)
i zZtozy¢ wraz z wnioskiem Biznesplan.

Zakaczony do wniosku Biznesplan powinien by¢ kompletnie wypetniony we wszystkich wymaganych polach, dotyczy¢
podmiotu ubiegajacego si¢ 0 pomoc, prowadzonej przez niego dziatalnosci oraz planowanej przez niego operacji.

5. Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy 0 wielko$ci przedsi¢biorstwa — oryginat
sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.

Zalacznik obowiazkowy dla podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie pomocy, ktory wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza,
do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dziatalno$ci gospodarczej.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy dotaczy¢ dokument:

- odrebnie przez kazdego ze wspdlnikow, jako przedsigbiorcy prowadzacego dziatalno$é gospodarcza we whasnym
imieniu, oraz

- przez wsp6lnikow tgcznie w odniesieniu do przedsigbiorstwa prowadzonego w formie spotki cywilnej.

W przypadku podmiotéw realizujacych projekty wspotpracy w zakresie, 0 ktérym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia®
Oswiadczenie (...) powinien ztozy¢ odrebnie kazdy z podmioty ubiegajace si¢ 0 przyznanie pomocy bedacych strong
porozumienia o0 wspolnej realizacji operacji.

W celu poprawnego wypetnienia ww. formularza podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy powinien zapoznac si¢
z informacjami zawartymi w instrukcji wypetniania Oswiadczenia (...), ktéra réwniez dostepna jest na stronie
internetowej UM.

Zataczony do wniosku ww. dokument wraz z jego zatgcznikami powinny zosta¢ poprawnie wypetnione oraz podpisane
przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy lub pelnomocnika.

6. Formularze rozliczeniowe Zakladu Ubezpieczen Spolecznych z ostatnich 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy (w przypadku, gdy podmioty ubiegajace si¢ 0 przyznanie pomocy
prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza, ktérzy w zwiazku z realizacjg operacji planuja utworzenie / utrzymanie
miejsc(a) pracy ) — kopia

albo

Oswiadczenie podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie pomocy o niezatrudnianiu pracownikow (oryginal) wraz
z formularzem ZUS ZUA (w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy prowadzi dzialalnosé
gospodarczg i W zwigzku z realizacjg operacji nie planuje utworzenia / utrzymania miejsc pracy ) — oryginat lub
kopia

Zalacznik obowigzkowy dla podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy:

a) realizujacego operacje W zakresie rozwoju przedsigbiorczo$ci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez rozwijanie
dziatalnos$ci gospodarczej

b) realizujacego operacje w innym zakresie, o ile zadeklarowatl we wniosku utworzenie / utrzymanie miejsca pracy
w wyniku realizacji operacji takze w zakresie innym niz okreslono w ppkt a)- b),

W przypadku, gdy o pomoc ubiegajg sie¢ podmioty realizujgce projekty wspoipracy w zakresie, 0 ktorym mowa w § 2
ust. 1 pkt 3 rozporzadzenial, a w ramach operacji planowane jest utworzenie / utrzymanie miejsca pracy w wyniku
realizacji operacji, dokumenty wymagane odrebnie od kazdego z podmioty ubiegajace sie 0 przyznanie pomocy bedacych
strong porozumienia 0 wspolnej realizacji operacji.

Nalezy zataczy¢ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zatacznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)
za okres 12 miesigcy poprzedzajacych miesigc zlozenia wniosku o przyznanie pomocy. Przedstawiane dokumenty,
zaréwno deklaracje ZUS DRA, jak i imienne raporty miesigczne (ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) powinny by¢
podpisane przez ptatnika sktadek (podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy) lub osob¢ upowazniong. Dotyczy to
réwniez podmiotow zobowiazanych do przekazywania dokumentow do ZUS drogg elektroniczng. W przypadku
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prowadzenia dziatalno$ci krocej niz rok, nalezy przedstawi¢ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zatagcznikami
ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) za wszystkie miesigce 0d momentu rozpoczecia dziatalnosci).

Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, ale niezatrudniajacy pracownikow,
czyli optacajacy sktadki wylacznie za siebie lub za osoby wspolpracujace - zgodnie z zasadami obowigzujacymi w ZUS
- jest zwolniony z comiesigcznego obowiagzku sktadania deklaracji DRA. W zwigzku z powyzszym 0soby te zobowigzane
sg do zatgczenia do wniosku o przyznanie pomocy ostatniej ztozonej do ZUS deklaracji ZUS DRA wraz z o$wiadczeniem
podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy, ze od tego miesigca stan nie ulegt zmianie.

7. Dokumenty identyfikujace dotychczas istniejace miejsce pracy wraz z uzasadnieniem dla jego utrzymania
(w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy w zwiazku z realizacjg operacji planuje utrzymanie
miejsc(a) pracy) — oryginat lub kopia

W przypadku realizacji operacji w zakresie innym niz okre$lony w §2 ust. 1 pkt 2 lit. a i ¢ rozporzadzenial, w ktérym
utrzymanie miejsca pracy nie jest elementem warunkujacym wyplatg pomocy, podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie
pomocy ma mozliwo$¢ zadeklarowania, iz w ramach realizacji operacji utrzyma istniejace miejsce(a) pracy. Powyzsza
deklaracja powinna mie¢ odzwierciedlenie w umowie 0 przyznaniu pomocy i podlega¢ rozliczeniu w ramach wniosku
0 platnosé.

W przypadku zadeklarowania, iz w ramach realizacji operacji zostanie utrzymane miejsce pracy, podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy przedktada wraz z wnioskiem dokumenty identyfikujace dotychczas istniejgce miejsce pracy wraz
Z uzasadnieniem dla jego utrzymania.

Identyfikacja dotychczas istniejacych(ego) miejsc(a) pracy dokonywana moze by¢ na podstawie takich dokumentow jak
m.in.:

- umowa 0 prace Wraz z zakresem czynnosci,
- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA),

- listaly ptac z wyszczegolnieniem wszystkich sktadnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych:
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych,

- inne dokumenty identyfikujace istniejace miejsce pracy i niewyszczegdlnione powyzej.

8. Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy o nie uzyskaniu pomocy de minimis — oryginatl
sporzadzony na formularzu udestepnionym przez UM — oryginal sporzadzony na formularzu udostepnionym przez
UM albo Zaswiadczenie(a) 0 pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie, jakie podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy otrzymal w roku, w ktorym ubiega si¢ 0 pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat -
kopia.

Oswiadczenie (...) nalezy zalagczy¢ w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy w okresie
obejmujacym biezgcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajagce go lata podatkowe nie uzyskat pomocy publicznej
przyznawanej zgodnie z zasada de minimis, w szczegdlnos$ci W my$l, rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1), rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9) oraz rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012
r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone w ogolnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114
2 26.04.2012 roku, str. 8).

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez UM.

Zaswiadczenie(a) (...) nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy w okresie
obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe uzyskat pomoc publiczng przyznawang
zgodnie z zasada de minimis, w szczegdlnosci w my$l rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.
1) oraz rozporzadzenia Komisji (UE) NR 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym
ustugi §wiadczone w ogélnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012 roku, str. 8).

W przypadku, gdy pomoc de minimis udzielona byta na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (WE)
Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 379 z 28.12. 2006 roku, str. 5 z p6zn. zm.), nalezy zalaczy¢ za§wiadczenie sporzadzone wg wzoru obowigzujacego do
14.11.2014 r. tj. przed nowelizacja rozporzadzenia z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen 0 pomocy de minimis
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i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354, ze zm.), wprowadzajacych nowe wzory
formularzy.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegajg sie podmioty realizujgce projekty wspolpracy w zakresie, 0 ktorym mowa w § 2
ust.1 pkt 3 rozporzadzenia® dokumenty sg sktadane przez kazdego z podmiotéw wspdlnie wnioskujacego 0 przyznanie
pomocy bedacego strong porozumienia o wspolnej realizacji operacji.

9. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomocy de minimis — oryginat lub

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomocy de minimis przez przedsigebiorce
wykonujacego ustuge swiadczong w ogolnym interesie gospodarczym — oryginat

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacje¢ operacji ubiega si¢ podmiot gospodarczy w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscia.

Formularz nalezy przygotowa¢ W oparciu 0 wzory stanowigce zatacznik nr 1 i zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajacego rozporzadzenia w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2014 poz. 1543), zgodnie z instrukcja ich wypetniania
(odnoszgca sie do czesci D formularza).

10. Ostateczna decyzja srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami — oryginat lub kopia

Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach potocznie okre$lana, jako ,,decyzja srodowiskowa” wydawana jest na
podstawie:

e ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. 0 udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz. 1235, z pdzn. zm),

e rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac
na srodowisko (Dz. U. z 2010 r. Nr 213, poz. 1397, z p6zn. zm.).

Ocena oddziatywania na srodowisko — przeprowadzenie procedury oceny oddziatywania na srodowisko ma dostarczy¢
podejmujacemu decyzje organowi administracji publicznej informacji, czy ingerencja inwestycji w srodowisko zostata
zaplanowana w sposob optymalny i czy korzysci wynikajace z jej realizacji rekompensuja straty w srodowisku, jakie
zwykle sg niemozliwe do uniknigcia.

Wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach nastepuje przed uzyskaniem réznego typu innych decyzji
wymienionych w art. 72 ustawy o0 udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko, w tym m.in. przed uzyskaniem: decyzji
0 pozwoleniu na budowe, decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowej itp.

Decyzja srodowiskowa musi by¢ ostateczna, co oznacza, ze nie stuzy od niej odwotanie w administracyjnym toku
instancji.

11. Dokumenty potwierdzajace, ze podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy:

a) posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do operacji, ktorg zamierza realizowaé
— kopia albo

b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktora zamierza realizowa¢ — kopia albo

c) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktéra zamierza realizowadc, jezeli jest osoba fizyczng
—kopia albo d. wykonuje dzialalno$é¢ gospodarcza odpowiednia do przedmiotu operacji, ktéra zamierza realizowac
— kopia

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy potwierdzi on spetnienie warunkow przyznania pomocy.
W przypadku, gdy o pomoc ubiegajg sie¢ podmioty realizujgce projekty wspoipracy w zakresie, 0 ktorym mowa w § 2

ust.1 pkt 3 rozporzadzenia® dokument wymagany odrebnie od kazdego z podmiotéw ubiegajacych si¢ 0 przyznanie
pomocy bedacych strong porozumienia 0 wspdlnej realizacji operacji.

12. Oswiadczenie 0 kwalifikowalnosci VAT dla podmiotu ubiegajacego sie 0 przyznanie pomocy bedacego osoba
prawna lub jednostkg organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, jezeli podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy bedzie ubiegal si¢ 0 wlgczenie VAT do kesztéw kwalifikowalnych, albo

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy bedacego osoba
fizyczna, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy bedzie ubiegal si¢ 0 wlaczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych

— oryginal sporzadzony na formularzu udost¢pnionym przez UM.

PROW 2014-2020_19.2/1z Strona 36 z 48



Nalezy wypeti¢ jeden z nizej wymienionych zatgcznikow.

Uwaga! Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie wypetnit jednego z zatacznikow oraz nie wypetnit
kolumny 6,19,12 Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji we wniosku oznacza to, ze nie ubiega si¢ 0 zaliczenie
podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga ztozenia oswiadczenia woli przez wigcej niz jednag osobe,
ww. o$wiadczenie moze zosta¢ wypetnione przez Kilku reprezentantéw podmiotu (na jednym formularzu).

Nalezy zwroci¢, uwagg, ze W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy zamierza zaliczy¢ VAT do
kosztow kwalifikowalnych operacji powinien wystapi¢ 0 indywidualng interpretacje W zakresie interpretacji prawa
podatkowego do organu upowaznionego — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2015 poz. 613, z p6zn. zm.) — w sprawie braku mozliwosci odzyskania podatku VAT.

Zalacznik ten bedzie obowigzkowy na etapie ubiegania si¢ 0 refundacj¢ w przypadku operacji:
a. realizowanej w jednym etapie — wraz z wnioskiem o0 ptatno$¢ ostateczna,
b. wieloetapowych — wraz z pierwszym wnioskiem o platno$¢ posrednia.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ podmioty realizujace projekty wspolpracy w zakresie, 0 ktorym mowa w § 2
ust.1 pkt 3 rozporzadzenia® dokument wymagany odrebnie dla kazdego z podmiotéw ubiegajacych sie 0 przyznanie
pomocy bedacych strong porozumienia 0 wspolnej realizacji operacji.

13. Dokumenty uzasadniajgce przyjety poziom cen dla danego zadania (np. wydruki z Internetu, itd.)

Dokumenty wymagane w przypadku dobr niestandardowych, ktore nie znajduja si¢ w obrocie powszechnym. Rodzaj
dokumentéw powinien by¢ zgodny ze Zréodtem pozyskania informacji o cenie wskazanym w czesci wniosku VI
w kolumnie 8 Uzasadnienie/Uwagi Zrédlo ceny i marka, typ lub rodzaj Parametr(y) charakteryzujgce(y) przedmiot (np.
wydruki ze stron internetowych, kopie stron katalogow, pisemne informacje od dealerdw, itp.)

Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez
podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy.

14. Wycena rzeczoznawcy okre§lajaca warto$¢ rynkowg wkladu rzeczowego w postaci udostepnienia
nieruchomosci — oryginat albo kopia.

Zatacznik obowiazkowy tylko w sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy planuje wnie$¢ wktad
rzeczowy w formie w formie robot budowlanych, towardéw, ustug, gruntéw i nieruchomosci.

Uwaga!

Zgodnie z art. 69 rozporzadzenia nr 1303/2013*, w przypadku udostepnienia gruntu lub nieruchomosci warto$¢ wktadu
musi zosta¢ musi by¢ poswiadczana przez niezaleznego, wykwalifikowanego eksperta lub nalezycie upowazniony organ
urzedowy i nie przekracza limitu 10 % tacznych wydatkéw kwalifikowalnych dla danej operacji.

W przypadku udostepnienia pomieszczenia w ramach realizacji projektu nalezy ustali¢, czy obowiazuja oficjalne stawki
czynszu za wynajem takiego pomieszczenia i jezeli tak, to, jaki podmiot byt wiasciwy do okreslenia tych stawek. podmiot
ten mozna uzna¢ za uprawniony do potwierdzenia wartosci takiego wktadu (w praktyce potwierdzenie moze wynikac ze
stosownego dokumentu w tym zakresie wydanego/ogtoszonego przez ten podmiot).

W przypadku udostepnienia dla potrzeb projektu przez gminng jednostke samorzadu terytorialnego, pomieszczenia
w budynku gminy wchodzacego w sktad zasobu nieruchomosci gminy, wartos¢ wktadu w tym zakresie moze by¢
potwierdzona przez rade gminy, ktora jest organem uprawnionym do podejmowania uchwat w sprawie wydzierzawiania
lub wynajmowania nieruchomosci (tzn. stosowana uchwata rady gminy moze potwierdzaé te okoliczno$¢). Nalezy uznac,
ze zasady najmu lub dzierzawy nieruchomos$ci gminy na czas oznaczony nie dtuzszy niz 3 lata, moga by¢ okreslane przez
wojta gminy (oczywiscie za zgoda rady gminy).

Jezeli chodzi o organy uprawnione do okreslenia stawek czynszu za powierzchnie uzytkows lokali wchodzacych w sktad
publicznego zasobu mieszkaniowego stawki czynszu w takich lokalach ustala witasciciel. Za publiczny zaséb
mieszkaniowy nalezy rozumie¢ lokale wchodzace w sktad mieszkaniowego zasobu gminy albo lokale stanowiace
wilasnoé¢ innych jednostek samorzadu terytorialnego, samorzadowych osob prawnych tych jednostek, Skarbu Panstwa
lub panstwowych osob prawnych.

Jezeli wiascicielem jest jednostka samorzadu terytorialnego, stawki czynszu ustala organ wykonawczy tej jednostki:
w przypadku gminy — jw. a w przypadku pozostatych jednostek samorzadu terytorialnego — zgodnie z uchwata
odpowiednio rady powiatu lub sejmiku wojewodztwa w sprawie zasad wynajmu lokali mieszkalnych stanowigcych
wiasnos¢ tych jednostek lub wlasno$¢ samorzadowych osdb prawnych.

Ponadto gminy, sg obowigzane do oglaszania, co roku, w wojewodzkim dzienniku urzedowym, zestawienia danych
dotyczacych czynszow najmu lokali mieszkalnych nienalezacych do publicznego zasobu mieszkaniowego, przy
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wykorzystaniu danych przekazywanych przez zarzadcow nieruchomosci, danych witasnych, danych przekazanych przez
wiascicieli i lokatorow oraz organizacje ich zrzeszajace, jak rowniez danych pochodzacych z innych zrodet.

W przypadku nieruchomo$ci bedgcej whasnoscig osoby fizycznej, ktora udostepnia lokal uzytkowy wchodzacy w sktad
nieruchomo$ci stanowigcej wlasnos¢ tej osoby, wartos¢ nieruchomo$ci moze by¢ okreslona przez rzeczoznawce
majatkowego.

W przypadku udostepnienia ziemi lub nieruchomoéci przewiduje si¢ poswiadczenie wartosci wktadu nie tylko przez
odpowiednio uprawniony organ, ale rowniez przez niezaleznego wykwalifikowanego eksperta.

W przypadku okre$lania warto$ci wkladu polegajacego na udostepnieniu nieruchomos$ci na realizacje operacji
obejmujacej zadania nieinwestycyjne, niebedacej pomieszczeniem (pole, taka, itp.) konieczne jest uzyskanie opinii przez
niezaleznych ekspertow w dziedzinie rolnictwa np. doradcow rolnosrodowiskowych, doradcoéw rolnych.

Dopuszczalne jest dostarczenie ww. dokumentu wraz z wnioskiem o platnos¢, w ktoérym zostang przedstawione do
refundacji ww. koszty.

15. Wycena okres§lajaca warto$¢ rynkowg zakupionego uzywanego sprzetu lub wyposazenia o charakterze
zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanego sprzetu o charakterze
zabytkowym albo historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego) — oryginat albo kopia

W przypadku operacji dotyczacych zachowania dziedzictwa lokalnego dopuszczalny jest zakup uzywanego sprzgtu
o charakterze zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga (przyktad: wyposazenie
muzeum, regionalne przedmioty, stroje). Beneficjent zalacza Wyceng wraz z opinig bieglego rzeczoznawcy
posiadajacego uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzetu, wyposazenia lub zabytkow z faktury jest wyzsza od ich warto$ci
rynkowej z wyceny sporzadzonej przez rzeczoznawce, koszt zakupu tego sprzetu moze by¢ uznany za kwalifikowalny
jedynie do wysokosci ustalonej przez rzeczoznawce.

16. Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru operacji - Obliczenie wartos$ci biezacej netto — oryginat sporzadzony
na formularzu udostepnionym przez UM

Zatacznik wymagany w celu wykazania, iz operacja nie bedzie miata charakteru komercyjnego, tj. nie bedzie generowata
zysku, a kalkulacja przychodow bedzie uwzgledniata wytacznie niezbgdne dla danej operacji koszty.

Obliczenie wartosci biezacej netto nalezy wypetni¢ zgodnie z informacjami pomocniczymi zawartymi w zataczniku nr 2
do niniejszej instrukciji.
17. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginat lub kopia.

Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy bedzie reprezentowat
w stosunkach z UM petnomocnik.

Dane dotyczace pelnomocnika, zawarte we wniosku w sekcji B.11. punkt 10., musza by¢ zgodne z danymi zawartymi
W zataczonym pelmomocnictwie. Pelnomocnictwo musi mie¢ forme pisemng i okre$la¢ w swojej tresci W sposob
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktoérych pelnomocnik ma umocowanie. Wiasnorecznos¢ podpisdéw musi
by¢ potwierdzona przez notariusza.

18. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego, prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase
oszczednosciowo—kredytowa w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy ubiega si¢ 0 zaliczke
albo wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji - oryginat lub kopia

Dokument obowigzkowy w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ubiega si¢ 0 prefinansowanie
operacji.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie realizacji operacji, obowiazkowo nalezy ztozy¢ do UM
aktualny dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego (...).

19. Inne pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje potwierdzajace spelnienie warunkéw przyznania pomocy
(w przypadku, gdy uzyskanie ich jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji operacji)

W przypadku, gdy do realizacji operacji wymagane jest odrebnymi przepisami uzyskanie innych pozwolen, zezwolen lub
decyzji (niewymienionych w sekcji B.VII), nalezy odznaczy¢ wskazany punt a w miejscach do tego wyznaczonych
wpisa¢ wszystkie zatgczone do wniosku dokumenty, wynikajace z ww. punktu.

Przyktadowe pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje:
Regulamin korzystania z inkubatora przetwérstwa lokalnego produktéw rolnych - oryginat lub kopia

Dokument wymagany w przypadku realizacji operacji w zakresie rozwoju przedsigbiorczoéci na obszarze wiejskim
objetym strategiag rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia
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nr 1303/2013! przez tworzenie lub rozwdj inkubatoréw przetworstwa lokalnego produktow rolnych bedacych
przedsigbiorstwami spozywczymi W rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia nr 178/2002, w ktorych jest prowadzona
dziatalno$¢ w zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub
wprowadzania tej zywnosci na rynek, przy czym podstawg dziatalno$ci tego przedsiebiorstwa jest przetwarzanie.

- Decyzja wydana przez Powiatowego Lekarza Weterynarii (w przypadku, gdy operacja obejmuje dziafalnosé w zakresie
produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub wprowadzania tej
Zywnosci na rynek)

Dokument sktadany w przypadku realizacji operacji w zakresie:

a. rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013! przez tworzenie lub rozwoj inkubatorow
przetworstwa lokalnego produktéw rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywezymi W rozumieniu art. 3 pkt 2
rozporzadzenia nr 178/2002, w ktorych jest prowadzona dziatalno$¢ w zakresie produkcji, przetwarzania lub
dystrybucji zywno$ci pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub wprowadzania tej zywnosci na rynek, przy czym
podstawa dziatalno$ci tego przedsicbiorstwa jest przetwarzanie,

b. innym, niz wskazany w pkt a), o ile operacja bedzie realizowana w ramach rozwijania dziatalnosci gospodarczej, dla
prowadzenia, ktorej odrebne przepisy prawa przewidujg obowiazek posiadania decyzji wydanej przez Powiatowego
Lekarza Weterynarii.

- Opinia wydana przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego (w przypadku, gdy operacja obejmuje dziatalnosé w zakresie
produkcji, przetwarzania lub dystrybucji Zywnosci pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub wprowadzania tej
Zywnosci na rynek)

Dokument sktadany w przypadku realizacji operacji w zakresie:

a. rozwoju przedsigbiorczosci ha obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznoéé w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013! przez tworzenie lub rozwoj inkubatoréow
przetworstwa lokalnego produktéw rolnych bedacych przedsigbiorstwami spozywczymi w rozumieniu art. 3 pkt 2
rozporzadzenia nr 178/2002, w ktorych jest prowadzona dziatalno$¢ w zakresie produkcji, przetwarzania lub
dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego lub zwierzecego lub wprowadzania tej zywnosci na rynek, przy czym
podstawa dziatalnos$ci tego przedsigbiorstwa jest przetwarzanie,

b. innym, niz wskazany w pkt a), o ile operacja bedzie realizowana w ramach rozwijania dziatalnosci gospodarczej, dla
prowadzenia, ktorej odrgbne przepisy prawa przewiduja obowiazek posiadania decyzji wydanej przez Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

- Zaswiadczenie 0 wpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzgdu terytorialnego obowigzang do
prowadzenia odpowiedniego typu szkdf i placowek publicznych, zgodnie z przepisami o systemie oswiaty - oryginat lub
kopia albo Zezwolenie wydane na podstawie art. 58 ust. 3 albo art. 59 a ww. ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty

Dokument wymagany w przypadku, gdy realizacji operacji polegajacej na rozwijaniu dziatalno$¢ podlegajaca przepisom
0 systemie o$wiaty (zgodnie z ustawg 0 systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r.- tj. Dz. U. 2 2015 r., poz. 2152 z p6zn.
zm.).

- Zaswiadczenie 0 wpisie do ewidencji innych obiektow, 0 ktorej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ustugach turystycznych (Dz. U. z 2014r. poz. 196, z p6zn. zm.) (w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziatalnosci
podmiot ubiegajgcy sig 0 przyznanie pomocy swiadczy ustugi polegajgce na udostgpnianiu miejsc noclegowych,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigc przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy)

Dokumenty sktadany w przypadku przedsi¢biorcow, ktorzy $wiadcza ushugi turystyczne polegajace na udostepnianiu
miejsc noclegowych w innych obiektach oraz rolnikéw wynajmujacych pokoje w gospodarstwie rolnym.

Dokument jest sktadany rowniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwigzanych z budows, odbudowa lub oznakowaniem matej infrastruktury turystycznej, ktore nie sa bezposrednio
zwigzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sa realizowane w zwigzku z wykonywaniem dziatalnosci,
w ramach, ktorej podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy $wiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc
noclegowych w innych obiektach, w ktérych moga by¢ $wiadczone ushugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen dla
turystow w zwigzku z dziatalnoécig prowadzong w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca
krotkotrwatego zakwaterowania.

Przedstawienie ww. zaswiadczenia wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczng dopuszczalne jest takze w przypadku, gdy
dokonanie zgtoszenia do ewidencji mozliwe bgdzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np. polegajacej
na jego budowie.
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- Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na podstawie art. 39a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych lub decyzja okreslajaca kategorie obiektu hotelarskiego,
nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ustugach turystycznych (Dz. U. z 2014r. poz.
196, z pozn. zm.) (w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej Podmiot ubiegajgcy sig¢
0 przyznanie pomocy swiadczy ustugi polegajgce na udostgpnianiu miejsc noclegowych, wystawione nie wczesniej niz
3miesigce przed dniem zlozenia wniosku 0 przyznanie pomocy)

Dokumenty sktadany w przypadku przedsiebiorcow, ktorzy $wiadczg ustugi turystyczne polegajace na udostepnianiu

miejsc noclegowych w obiektach hotelarskich. Zgodnie z ww. ustawg za obiekty hotelarskie uznaje sie: hotele, motele,
pensjonaty, kempingi, domy wycieczkowe, schroniska mtodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Dokument jest wymagany réwniez w przypadku operacji inwestycyjnych w zakresie rozwijania turystyki lub rekreacji
zwigzanym Z budowa, odbudows lub oznakowaniem matej infrastruktury turystycznej, ktore nie sg bezposrednio
zwigzane z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale sa realizowane w zwigzku z wykonywaniem dziatalnosci,
w ramach, ktorej podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy $wiadczy ustugi polegajace na udostepnianiu miejsc
noclegowych w obiektach hotelarskich, w ktorych moga by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie np. urzadzenie sali ¢wiczen
dla turystow w zwiazku z dziatalnoscig prowadzong w ramach PKD 55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca
krotkotrwatego zakwaterowania.

Osoba fizyczna, ktora w zwigzku z realizacja operacji planuje podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza (pierwsza rejestracja)
dokument przedstawia wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ ostateczna.

Przedstawienie ww. zaswiadczenia wraz z wnioskiem 0 ptatnos$¢ ostateczng dopuszczalne jest takze w przypadku, gdy
dokonanie zgloszenia do ewidencji mozliwe bedzie dopiero po realizacji operacji dotyczacej tego obiektu, np. polegajace;j
na jego budowie.

C. Zalgczniki dotyczgce robot budowlanych
1. Kosztorys inwestorski — oryginat lub kopia.

Jesli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy jest zobowigzany do Sstosowania ustawy Pzp oraz jednocze$nie
planowana przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy warto$¢ robot budowlanych przekracza wyrazong
w zlotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro — do wniosku zatacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym_(Dz. U. Nr 130 poz. 1389).

Jesli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp lub planowana przez
podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy wartos¢ robdt budowlanych nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro (w przypadku robot, w odniesieniu, do ktorych podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie
pomocy jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp) — do wniosku moze, (lecz nie ma obowigzku) zatgczy¢ kosztorys
inwestorski sporzadzony zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego (...). W takim przypadku kosztorys moze zostaé
sporzadzony W sposob inny niz okreslono W ww. rozporzadzeniu. Nalezy mie¢ jednak na uwadze, iz kosztorys
sporzadzony W inny sposob niz okreslono to w ww. rozporzadzeniu powinien by¢ kompletny i umozliwia¢ identyfikacje
oraz oceng projektu budowlanego. Zakres elementow, ktore powinien zawiera¢ kompletny i dopuszczalny jako zatacznik
do wniosku kosztorys, zawarty jest w zatgczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

W przypadku, gdy ww. podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy hie sporzadzi kosztorysu (jesli planowany zakres
tych robot dotyczy prostych prac, dla ktorych ocena zasadno$ci zakresu oraz racjonalnosci kosztow mozliwa jest bez
wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie powszechnie dostepnych informacji), to zakres robot budowlanych
formutuje W uktadzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji oraz Opisie zadan.

W takim przypadku w Opisie zadan w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy wskazaé Zrodta, na podstawie, ktorych
oszacowano wysokos¢ planowanych do poniesienia wydatkéw oraz dla utatwienia procedowania — dotaczy¢ kopie
dokumentoéw uzasadniajacych przyjety dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty
sprzedawcow).

Informacje dotyczace sposobu rozliczania operacji, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane zostaty zawarte
w Zalgczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

2. Decyzja o pozwoleniu na budowe— oryginat lub kopia.
Jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istnieje obowiazek uzyskania tych pozwolen — kopia

Rodzaje obiektow budowlanych lub robdt budowlanych, ktorych wykonanie wymaga wezeéniejszego uzyskania decyzji
0 pozwoleniu na budowe okresla ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409, z p6zn. zm.).
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Pomocne w okresleniu, czy wykonanie danych robot budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe
moga by¢ wlasciwe terenowo jednostki samorzadu terytorialnego, gdzie mozna si¢ zwroci¢ majac ustalony zakres robot
planowanych do realizacji w ramach operacji.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wcze$niejsza niz 3 lata od daty zlozenia wniosku, podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy zostanie wezwany do po$wiadczenia aktualno$ci pozwolenia np. poprzez dostarczenie lub okazanie
strony dziennika budowy.

Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe wymaga czesto dtugiego okresu oczekiwania, gdyz decyzja ta wymaga
wykonania stosownych uzgodnien lub uzupetien — najczesciej okres ten jest nie krotszy niz jeden miesige. Planujac
wystapienie Z wnioskiem o przyznanie pomocy nalezy, wigc uwzgledni¢ czas niezbedny do wykonania i uzgodnienia
projektu budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz dodatkowo czas, w ktorym decyzja stanie
si¢ ostateczna (najczesciej 21 dni). Z wnioskiem o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowg nalezy wystapic¢
odpowiednio wczesnie. W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie dysponuje ostatecznym
pozwoleniem na budowe w dniu sktadania wniosku, decyzje taka powinien dostarczy¢ najpdzniej na etapie sktadania
| wniosku o ptatnoé¢. Decyzja o pozwoleniu na budowe hie musi by¢ decyzjg ostateczng.

Decyzje nalezy ztozyé ze wszystkimi zatacznikami, na podstawie ktorych zostala wydana np. wraz z projektem
budowlanym.

3. Decyzja 0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej — oryginat lub kopia

Decyzje 0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej zatacza sie, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy
na podstawie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. 0 szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drég publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 687, z p6zn. zm.) zostat zobligowany do jej uzyskania. Konieczno$¢ wydania
decyzji wystapi m.in. w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy planuje poszerzenie pasa
drogowego na cz¢s$¢ dziatek nienalezgcych do niego, a plan zagospodarowania przestrzennego przewiduje ten teren pod
drogi publiczne. Wowczas nie bedzie wymagane pozwolenie na budowe albo zgtoszenie, gdyz decyzja o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowej reguluje wszystkie kwestie dot. prawa budowlanego.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj-wybuduj”, dla ktorej wiasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, decyzja jest sktadana wraz z wnioskiem o0 ptatnos¢. 5. Zgleszenie
zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi - kopia, wraz z: o$wiadczeniem, ze W terminie
30 dni od dnia zgleszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy organ nie wniést sprzeciwu — oryginat

lub potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniést sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robét
budowlanych — kopia.

Kopia zgtoszenia zamiaru wykonania robot budowlanych powinna zosta¢ ztozona wraz z kopig dotaczonych do
zgloszenia zatacznikow.

Zakaczniki te dotyczg operacji, na realizacje, ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument zgtoszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych do wlasciwego organu administracji budowlanej. Sposob realizacji zgtoszenia
zamiaru wykonania rob6t budowlanych oraz wykaz dokumentow zataczanych wraz z tym zgloszeniem okre$la ustawa
Prawo budowlane. Zataczniki sktadane wraz ze zgtoszeniem zamiaru wykonania robot budowlanych nalezy dotaczy¢ do
whniosku. Na podstawie tych zatacznikow nastgpi sprawdzenie, czy zakres zgtoszonych robot odpowiada zakresowi robot
objetych wnioskiem.

W przypadku, gdy okres pomigdzy data doreczenia zgloszenia do wiasciwego organu budowlanego, a data ztozenia
whniosku jest dtuzszy niz 30 dni nalezy dotaczyé Oswiadczenie wnioskodawcy, ze w ciggu 30 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robét budowlanych, wiasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych - oryginat.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgloszenia a datg ztozenia wniosku w ARIMR jest kréotszy niz 30 dni
nalezy dotaczy¢ Kopie zaswiadczenia wydane przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych.

Powyzsze dokumenty powinny zosta¢ dostarczone najpozniej w 21-dniowym terminie na uzupetienie okreslonym
w wezwaniu do uzupetnienia.

Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych powinno zawieraé czytelne potwierdzenie jego zlozenia
we wlasciwym urzegdzie

6. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji (w przypadku,
gdy projekt budowlany nie jest przedktadany) — oryginat lub kopia.

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji
i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne
podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy moze skopiowac z projektu budowlanego.
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W przypadku, gdy do realizacji robot budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania
robot oraz rysunki zawierajgce charakterystyczne wymiary (dlugo$é¢, szeroko$¢, wysoko$¢), na podstawie, ktorych
mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegdlnie sytuacji, gdy planowany
jest przyktadowo remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W takiej sytuacji podmiot ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy moze wykona¢ te rysunki samodzielnie, lecz moze by¢ poproszony 0 uzupetnienie rysunkow
0 niezbedne wymiary i opisy.

D. Zalgczniki dotyczgce nastgpstwa prawnego lub zbycia gospodarstwa rolnego lub jego czesci albo nabywcy
przedsigbiorstwa lub jego czesci

1. Dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nastepstwa prawnego albo Dokument potwierdzajacy nabycie
gospodarstwa rolnego lub jego czesci albo nabywcy przedsiebiorstwa lub jego czesci - oryginat lub kopia

W przypadku nastgpstwa prawnego bedacego wynikiem $mierci beneficjenta, nalezy zataczy¢:

prawomocne postanowienie sadu o stwierdzeniu nabycia spadku, albo wypis z notarialnego aktu po$wiadczenia
dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o ktérym mowa w przepisach art. 95a — 95p ustawy z dnia 14 lutego
1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1158, z p6zn. zm.).

Jezeli nie zostato zakoniczone postgpowanie sagdowe 0 stwierdzenie nabycia spadku, spadkobierca dotacza do wniosku

za$wiadczenie sadu 0 zarejestrowaniu wniosku o stwierdzenie nabycia spadku albo kopie wniosku o stwierdzenie nabycia

spadku:

e potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez sad albo

e potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza albo upowaznionego pracownika UM wraz
z potwierdzeniem nadania tego wniosku w polskiej placoéwce pocztowej operatora publicznego albo kopig tego
potwierdzenia po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza albo upowaznionego pracownika UM.

Uwaga! W powyzszym przypadku spadkobierca przekazuje UM prawomocne postanowienie sadu o stwierdzeniu nabycia
spadku w terminie 14 dni od dnia uprawomocnienia si¢ tego postanowienia lub zarejestrowany akt poswiadczenia
dziedziczenia sporzadzony przez notariusza w terminie 14 dni od dnia wpisu tego aktu do rejestru aktow dziedziczenia.

Jezeli z postanowienia sadu o stwierdzeniu nabycia spadku wynika, ze uprawnionych do nabycia spadku jest wigcej niz
jeden spadkobierca, spadkobierca, ktory ztozyt wniosek o przyznanie pomocy dotacza do tego wniosku oswiadczenia
pozostatych spadkobiercow, ze wyrazaja zgode na przyznanie pomocy temu spadkobiercy.

Jezeli z postanowienia sadu o stwierdzeniu nabycia spadku wynika, ze uprawnionych do nabycia spadku jest wigcej niz
jeden spadkobierca, spadkobierca, ktory ztozyt wniosek o przyznanie pomocy dotgcza do tego wniosku oswiadczenia
pozostatych spadkobiercow, ze wyrazajg zgode na przyznanie pomocy temu spadkobiercy.

2. Oswiadczenie Nastepcy prawnego Beneficjenta o jego wstapieniu w prawa i obowigzki beneficjenta
wynikajace z umowy przyznania pomocy - oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM

Nabywca / Nastepca prawny albo 0soby reprezentujace Nabywce / Nastepce prawnego (jednostki prawne / jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej) albo, jesli Nabywca / Nastepca prawny udzielit stosownego
pelnomocnictwa, ustanowiony petnomocnik, po zapoznaniu si¢ z trescig oswiadczenia, sktada w wyznaczonym miejscu
pieczg¢ imienng i podpisy albo czytelne podpisy osob reprezentujacych.

3. Umowa przejecia dlugu — w przypadku, gdy podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest Nabywca
gospodarstwa Beneficjenta lub jego czesci i nie zostata zrealizowana przez ARIMR ptatnos¢ na rzecz Beneficjenta —
kopia.

E. Inne zalgczniki

podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy moze wpisa¢ oraz zatgczy¢ do wniosku zataczniki, ktore w jego opinii sa
niezbg¢dne pracownikowi UM do oceny wniosku, a ktorych nie wyszczegolniono w sekcji B.VII. A oraz B.

W pole RAZEM nalezy wpisa¢ sumg zatacznikow zataczonych do wniosku.
VIlI. OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY.

Nalezy wypeni¢ Pola 1a. oraz 1b. w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy wnioskuje o wyplate
zaliczki lub wyprzedzajacego finansowania.

Przed podpisaniem sekcji B.VIII Oswiadczenia (...) nalezy zapozna¢ si¢ z informacjami zawartymi m.in. w niniejszej
instrukcji a takze zapoznac si¢ z zasadami przyznawania pomocy okreslonymi w przepisach wymienionych w ww. sekcji.

Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatgcznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym
i faktycznym. Skutki sktadania falszywych o$wiadczen wynikaja z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553, z p6z.zm.).
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Po zapoznaniu sie z trescig sekcji B.VI11 wniosku nalezy wpisa¢ w polu miejscowos¢ i data: miejscowosé, date w formacie
dzien-miesigc-rok oraz w polu: podpis podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy albo osob reprezentujacych
podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy albo pelnomocnika ztozy¢ w wyznaczonym miejscu piecze¢ imienng
i parafe albo czytelne podpisy ww. oséb.
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Zalacznik nr 1
ROZLICZANIE ROBOT BUDOWLANYCH

I. Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy do wniosku o0 przyznanie pomocy zatacza kosztorys inwestorski, ktory
moze by¢ sporzadzony zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych
oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130
poz. 1389) albo w inny sposob niz okreslono t0 W ww. rozporzadzeniu, 0 ile na jego podstawie bedzie mozliwe
przeprowadzenie oceny racjonalnosci kosztow w nim ujetych.

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zatacznik do wniosku, jezeli zawiera nast¢pujace

elementy:

- tytul projektu

- nazwe obiektu lub roboét budowlanych z podaniem lokalizacji,

- imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy oraz jego podpis,

- nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

- imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0sob opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

- warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

- dat¢ opracowania kosztorysu,

- 0golng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot,

- przedmiar robot,

- kalkulacj¢ uproszczona,

- tabele wartosci elementow scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia warto$ci robot
okres$lonych przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

- zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdétowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne naktadéw rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikéw produkcji i wskaznikow narzutow kosztow
posrednich i zysku.

Wartos¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze w przypadku, gdy wartosci kosztow planowanych robot nie beda odpowiadaty ich warto$ci
rynkowej (przy weryfikacji wniosku podczas badania racjonalnosci koszty ujete we wniosku begda poréwnywane
z dostepnymi bazami cenowymi) podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy bedzie wzywany do udzielenia wyjasnien.

Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski, w uktadzie
odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

W Zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, okre$lajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwotywac si¢ do kosztorysu.
W przypadku niejednolitych miernikow rzeczowych w ramach jednej pozycji elementéw scalonych (np. roboty
elektryczne) uzywamy okreslenia ,.komplet” (skrot: ,,kpl.””). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie w Zestawieniu (...)
jednej pozycji, okreslajacej cale zadanie inwestycyjne (np. przebudowa drogi gminnej nr...).

Rola kosztorysu inwestorskiego, jako zatacznika do wniosku 0 przyznanie pomocy:

- podstawa do okreslenia szczegbtowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji
niespetniajagcych wymogoéw kwalifikowalnoscei,

- podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (tabela elementow scalonych),
- podstawa do weryfikacji zasadnosci i racjonalnosci planowanych kosztow operacji.
- podstawa, do ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia.

I1. Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o przyznanie pomocy, podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy
zostanie zaproszony do zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone
w uktadzie elementow scalonych stanowi¢ bedzie zatacznik do tej umowy.

Po zawarciu umowy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy otrzymuje status Beneficjenta.

Koszty kwalifikowane operacji podlegaja refundacji w pelnej wysokosci, jezeli zostaty poniesione od dnia, w ktorym
zostata zawarta umowa, a w przypadku kosztow ogélnych od dnia 1 stycznia 2014 r.

Beneficjent, ktéry zobowigzany jest do stosowania przepiséow 0 zaméwieniach publicznych dostarcza
dokumentacje z postepowania/postepowan 0 udzielenie zamowienia publicznego, przeprowadzonych dla operacji
bedacej przedmiotem umowy. Zakres i sposdb weryfikacji dokumentacji przetargowej okresla umowa. Badanie
dotyczace zakresu rzeczowego ma stwierdzi¢, czy opis przedmiotu zamowienia pokrywa sie z zakresem rzeczowym
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operacji lub jej czgsci (w przypadku, gdy w ramach operacji realizowanych jest kilka przetargow). Weryfikacja zgodno$ci
zakresu operacji z zamowieniem odbywa sie przez porownanie zakresu rzeczowego z Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, stanowigcego zatacznik do umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem i Samorzadem
Wojewodztwa ze Specyfikacjq istotnych warunkéw zamodwienia (dokumentacja przetargowa), zwlaszcza z opisem
przedmiotu zamowienia (ewentualnym przedmiarem robot — jezeli byl zalaczony). Wraz z oceng postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego nastepuje weryfikacja zakresu rzeczowego operacji i ustalenie faktycznej kwoty
kosztow kwalifikowalnych. Jezeli kwota kosztow kwalifikowalnych zmniejszyta si¢ w wyniku przeprowadzonego
postepowania i postgpowanie zostato ocenione pozytywnie, Beneficjent zostanie wezwany do zawarcia aneksu na kwote
pomocy wynikajacg z ustalonych kosztow kwalifikowalnych

W przypadku kosztow kwalifikowalnych, dla ktorych Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania przepisow
0 zamdwieniach publicznych (ponizej progu 30 000 EUR, ale powyzej kwoty 20 000 zt netto) i na etapie weryfikacji
wniosku 0 przyznanie pomocy pozytywnie zostata oceniona racjonalno$¢ kosztow operacji, dostarcza wraz z wnioskiem
0 ptatno$¢ dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania ofertowego oraz umowe z wykonawca Wraz ze stosownymi
zalgcznikami, pozwalajacymi na weryfikacje zakresu rzeczowego i kosztowego.

Jezeli zawarta z wykonawcg umowa jest umowa 0 wynagrodzenie ryczattowe, w przypadku, ktorej nie ma obowigzku
przedstawiania wraz z ofertg kosztorysu ofertowego natomiast zostat on sporzadzony, Beneficjent przy rozliczaniu
operacji moze postugiwaé si¢ cenami z kosztorysu ofertowego. W przypadku nie sporzadzenia kosztorysu ofertowego,
beneficjent juz na potrzeby zawarcia aneksu do umowy 0 przyznaniu pomocy zobowiazany jest do ,,rozbicia” ceny
ryczaltowej na pozycje Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (w uktadzie elementéw scalonych). Jezeli wraz
z dokumentacja przetargowsa nie zostat ztozony projekt budowlany, Beneficjent zostanie wezwany do jego dostarczenia
(wystarczajaca jest wersja elektroniczna przekazana na ptycie CD). Projekt budowlany stanowi¢ bedzie podstawe do
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji operacji.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentow/ wykonawcow)
sa integralng czes¢ projektu. Beneficjent zobowiazany jest poinformowa¢ SW o wszystkich zmianach w realizacji
operacji.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowac zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadan gwarantowat osiagniecie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usuniecie btedow w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany ilosciowe lub jako$ciowe wewnatrz poszczegolnych pozycji Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtac, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodagcym w kwestii okreslania zakresu inwestycji jest
projekt budowlany, zas dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania samorzadu wojewodztwa o planowanych albo zaistniatych
zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wptyw na realizacj¢ operacji.
W zwiazku z powyzszym, powinien informowac takze 0 zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz
zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé konieczno$¢ zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku uméw 0 wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie beda powodowaé¢ zmian
w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy 0 przyznaniu
pomocy. Zaréwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, zmiany te beda wymagaty
wykazania w kosztorysie réznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysokos¢ pomocy bedzie
ustalona po zakonczeniu realizacji catej operacji.

Whioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez SW w nastepujacych
ptaszczyznach:

1)  dopuszczalnos$ci i prawidtowosci w odniesieniu do przepisow ustawy 0 zamowieniach publicznych, zwtaszcza art.
140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja W sprzeczno$ci z przepisami ustawy prawo zaméwien
publicznych);

2)  wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwos$¢ osiagnigcia celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardow jako$ciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

4)  poprawnos$ci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci,
wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

5)  koniecznoéci zmian w umowie 0 przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).
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Akceptacji podlega¢ bedg wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, jezeli nie
powodujg pogorszenia jakosci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie
oraz jezeli zostaty odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

I1l. Po zakoniczeniu realizacji operacji badz danego etapu operacji, Beneficjent sktada, w terminach okre$lonych
w umowie, wniosek 0 ptatnos¢.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczaltowej z wykonawca, SW sprawdza
realizacj¢ zakresu rzeczowego na podstawie:

e Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji,

e Protokoléow odbioru robot — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
(elementow scalonych),

o Kosztoryséw réznicowych stanowigcych zatgceznik do wniosku o platnosé wykazujqcych:
- r6znice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu réznicowego
- istotne odstepstwa, 0 ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

Uwaga! W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
réznicowy powinien wykazywaé réznice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczegdétowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomiedzy wykonawca
a zamawiajacym.

Jezeli Beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji UM (zawarl informacje¢ o tych
zmianach w kosztorysie réznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o ptatnos¢ UM dokona oceny
dopuszczalnosci tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupetnia¢ i poprawia¢ dokumentacje W ramach uzupetlien i wyjasnien dokonywanych na etapie
weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje sie za ostateczne i niepodlegajace zadnym
modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na
miejscu realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych, co moze skutkowa¢é
obnizeniem kwoty pomocy.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego. W przypadku umowy ryczattowe;j,
dla ktorej nie zostal sporzadzony kosztorys ofertowy niezrealizowane elementy begda korygowane wedtug cen
z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub
ofertowego i niewykazane w kosztorysie réznicowym, korygowane beda wg bazy cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu
inwestorskiego.
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Zalacznik nr 2
Informacje pomocnicze przy wypelnianiu zalacznika obliczenie wartosci biezgcej netto

Tabela A. PLANOWANE WPLYWY | KOSZTY EKSPLOATACYJNE PO ZREALIZOWANIU OPERACJI
(w cenach statych)

Zalacznik wymagany w celu wykazania, iz operacja nie bedzie miata charakteru komercyjnego, tj. nie bedzie generowata
zysku, a kalkulacja przychodéw bedzie uwzgledniata wytacznie niezbedne dla danej operacji koszty.

Dane z tabeli A. Planowane wplywy i koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu przedmiotowej operacji
(w cenach stalych), pozwola oceni¢ czy operacja generuje, czy tez nie generuje ,,znaczny dochdd netto”.

W przypadku, gdy w tabeli w pozycji A, w latach 1, 2, 3, 4, 5 nie wykazano zadnych przychodéw przez wpisanie
w wymienionych pozycjach cyfr ..0” (oznacza to, ze operacja nie generuje przychoddéw) wypetnianie kolejnych pozycji
tabeli nie jest obowiazkowe.

Planowane wptywy i koszty eksploatacyjne po zrealizowaniu operacji (w cenach stalych), dla poddziatania 19.2
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznosé nalezy
oszacowac¢ dla najblizszych 5 lat (przy zalozeniu, ze ,,0” jest przewidywanym rokiem zakonczenia operacji):

e przychody ze sprzedazy kazdego rodzaju ustugi (,,produktu” — np. sprzedaz biletow, Kart wstepu, itp.),

e zwiazane 7 t3 dziatalnos$cia koszty operacyjne oraz biezace naktady inwestycyjne.

Wyzej wymienione dane nalezy poda¢ w cenach statych z roku, w ktorym sktadany jest wniosek o przyznanie pomocy.
Informacje ogolne dotyczace wypetniania poszczegdlnych pozycji tabeli.

a) W przypadku, gdy dany etap jest pierwszym etapem realizacji operacji lub operacja jest jedno etapowa (np. budowa
obiektu wraz z jego  zagospodarowaniem),  kolumny  dotyczacej roku 07 dla  pozycji
1,2,A,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,18,19,B,C nalezy nie wypetia¢. Dla kolejnych lat pozycje w tabeli
nalezy poda¢ wg jednego lub kilku z podanych ponizej opracowan: studium wykonalnosci, planow finansowych,
zapisoOw ewidencji ksiegowej, projektu budowlanego, danych dotyczacych analogicznie funkcjonujacych obiektow.

b) W przypadku, gdy dany etap jest drugim etapem realizacji operacji (np. modernizacja lub rozbudowa istniejacego
obiektu) nalezy wypetni¢ wszystkie pola tabeli podajac takze petne dane dla roku ,,0”. Dla kolejnych lat pozycje
w tabeli nalezy poda¢ wg aktualnych danych z funkcjonowania z uwzglednieniem planowanej rozbudowy systemu
— na podstawie jednego lub kilku z podanych ponizej opracowan: planow inwestycyjnych, zatozen projektowych,
planéw finansowych, zapiséw ewidencji ksiggowe;.

Informacje szczegélowe dotyczace wypetniania poszczegdlnych pozycji tabeli

W pozycji ,,wielkos¢ produkcji sprzedanej” nalezy podaé przewidywang wielko$¢ produkcji sprzedanej danego rodzaju
ustugi (np. ilos¢ sprzedanych biletow, itp.).

1) W pozycji ,,Stawka jednostkowa za ustuge” nalezy poda¢ jednostkowg stawke za pobierang ustuge (np. cena biletu).
W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy oferuje wiecej niz jedng ustuge (np. sprzedaz
biletow, folderéw, wynajem pomieszczen, itp.) nalezy wyszczegdlni¢ prognozowang wielko$¢ produkcji sprzedanej
i prognozowane ceny (stawki jednostkowe) dla wszystkich ustug, a przychody z dziatalno$ci obliczy¢ jako sume
iloczynow odpowiednich ilosci ustug i stawek jednostkowych.

2) W pozycjach ,,Koszty operacyjne” (pozycje 3-19) nalezy podac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja operacji.

3) W pozycji ,,Inwestycje w srodkach trwatych” nalezy poda¢ naktady inwestycyjne w srodkach trwatych ($rodki trwate
to sktadniki operacji majace zastosowanie w kilku cyklach produkcyjnych, ktorych czas uzytkowania wynosi co
najmniej 1 rok a koszt nabycia 3 500 zt — np. budowle i urzadzenia operacji). Przedmiotowa pozycje nalezy wypetnic
z uwzglednieniem obowiazujacego W tym zakresie prawa, danych ksiggowosci.

4) W pozycji ,Inwestycje w srodkach obrotowych” nalezy poda¢ naktady inwestycyjne w srodkach obrotowych ($rodki
obrotowe to sktadniki operacji ulegajace zuzyciu w trakcie jednego cyklu produkcyjnego, ktorych koszt zakupu jest
nizszy od 3 500 zt). Przedmiotowa pozycje nalezy wypetni¢ z uwzglednieniem obowigzujacego W tym zakresie
przepisow prawa, danych ksiggowosci.
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Tabela B. ZDYSKONTOWANY WOLNY STRUMIEN PIENIEZNY [w zi]

Tabela B. Zdyskontowany wolny strumien pieni¢zny automatycznie przenosi niezbedne dane z tabeli A w celu
wyznaczenia zaktualizowanej wartosci netto (NPV) oraz pozwala okre$li¢ czy operacja nie ma charakteru komercyjnego.

W przypadku, gdy zaktualizowana warto$¢ netto (NPV) operacji jest nizsza od 25% wartosci calkowitych kosztow
operacji, to operacja nie generuje znacznego dochodu netto.

W przypadku, gdy zaktualizowana warto$¢ netto (NPV) operacji jest rowna lub wyzsza od 25% wartosci catkowitych
kosztow operacji, to operacja generuje znaczny dochod netto. W tym przypadku pomoc na operacje nie moze zostaé
przyznana. W tabeli, w pole ,,wynik” nalezy wpisa¢, ,,operacja nie generuje znaczacego dochodu netto”, gdy wartos¢
w polu IX. Warto$¢ NPV w stosunku do wartoesci operacji jest mniejsza niz 25% wartosci z pola Ill. Naktady
inwestycyjne ogétem albo wpisaé ,,operacja generuje znaczacy dochdd netto”, jezeli wartos¢ w polu IX jest rowna lub
wicksza niz 25% wartosci z pola I11. Naktady inwestycyjne ogotem.
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